
Розділ 7. Комп’ютерна графіка 
 

7.4. СТВОРЕННЯ ТА ОПРАЦЮВАННЯ ВЕКТОРНИХ ГРАФІЧНИХ ЗОБРАЖЕНЬ 
ЗАСОБАМИ MS WORD 2003 

 

Пригадайте! 

1. Який принцип побудови векторних зображень? Наведіть приклади графічних примітивів. 

2. Які інструменти використовуються в графічному редакторі Paint для малювання геометричних фігур? 
Опишіть, як ними користуватися.  

3. Як виділити на Робочому столі окремий об’єкт, групу об’єктів? 

4. Поясніть суть операцій редагування та форматування. 

5. Як здійснюється переміщення, видалення, копіювання фрагментів тексту в Word 2003? 

 

Основи векторної графіки 

Як уже зазначалося, векторне графічне 
зображення складається з графічних примітивів – 
відрізків, кривих, ламаних, прямокутників, 
многокутників, овалів тощо (рис. 7.20). На 
малюнку об’єкти можуть накладатися, утворюючи 
багатошарове зображення, в якому кожний 
окремий об’єкт розміщується у своєму шарі. 
Графічні примітиви є самостійними об’єктами, і їх 
можна змінювати незалежно від інших об’єктів 
цього зображення.  

Одним із графічних примітивів векторного 
малюнка є лінія. Лінія може бути замкненою або 
незамкненою. Об’єкт лінія характеризується 
такими властивостями: форма, товщина, тип, 
шаблон, колір та ін. Можливі значення цих властивостей наведено в таблиці 7.13.  

Таблиця 7.13 

Приклади значень властивостей об’єкта лінія 

Форма лінії Товщина лінії Тип лінії Шаблон лінії Колір лінії 

Пряма 

 

Крива 

 

 

Ламана  

 
   

Іншими графічними примітивами є фігури, які 
обмежені замкненими лініями. Ці замкнені лінії 
утворюють контур фігури, а частина площини, яку вони 
обмежують, – внутрішню область фігури (рис. 7.19). 
Внутрішня область фігури може бути зафарбована. При 
цьому можна використати один із п’яти способів (ефектів) 
заливки: однорідна, градієнтна, візерунок, текстура, 

рисунок (табл. 7.14).  

Рис. 7.18. Приклад векторного зображення 

Контур фігури 

Внутрішня область  

Рис. 7.19. Контур і внутрішня область фігури 
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Таблиця 7.14 

Приклади зафарбовування внутрішньої області фігури (ефекти заливки)  

Однорідна 
заливка 

Градієнтна 
заливка 

Заливка 
візерунком 

Заливка 
текстурою  

Заливка рисунком  

Одним кольором 
із палітри 
кольорів 

Відтінками кількох 
кольорів з 
плавними 

переходах між 
ними 

Мозаїчним 
візерунком, який 

обирається з 
наданих 

шаблонів 

Деяким 
растровим 

зображенням із 
наданих зразків 

Будь-яким 
зображенням, яке 

обирається з наявних 
графічних файлів 

 
   

 

 

При збереженні векторного зображення у файлі всі його об’єкти описуються 
математично, за допомогою векторів. Тому цей вид графіки й отримав таку назву. 

 

Для тих, хто хоче знати більше! 

У векторному зображенні відрізок задається вектором, початок якого є одним із кінців відрізка, 
а його кінець – іншим кінцем відрізка (рис. 7.20). Прямокутник – вектором, початок якого є однією з 
вершин прямокутника, а кінець – протилежною вершиною. Коло задається вектором, початком якого є 
центр кола, а кінцем – довільна точка кола. Контури фігур довільної форми та криві лінії описуються 
сукупністю векторів.  

Кожна крива має кілька опорних точок, які називаються вузлами. Частина кривої, яка з’єднує 
два сусідніх вузла, називається сегментом. На рисунку 7.21. наведено приклад кривої, в якої чотири 
вузли і три сегменти.  

 

Панель Малювання 

Векторні графічні об'єкти в Word 2003 можна створювати і редагувати, використовуючи 
інструменти панелі Малювання (рис. 7.22).  

 
Рис. 7.22. Панель інструментів Малювання 

 

Щоб відобразити на екрані панель інструментів Малювання, потрібно встановити 
позначку прапорця біля назви цієї панелі в пункті Панелі інструментів меню Вигляд  або  

 
 

 

 
 

 

Рис. 7.20. Задання графічних примітивів векторами Рис. 7.21. Елементи кривої ліній 
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вибрати кнопку Панель малювання  на Стандартній панелі інструментів. Панель 
Малювання, зазвичай, розміщується над Рядком стану в нижній частині вікна програми. 
Перелік кнопок панелі інструментів Малювання та їх призначення наведено у таблиці 7.15. 

 

Таблиця 7.15 

Призначення кнопок панелі інструментів Малювання 

Кнопка Назва  Призначення  

Кнопки для малювання графічних об’єктів 

 
Автофігури 

Для відкриття списку інструментів для створення 
графічних примітивів (лінії, елементи блок-схем, зірки, 
стрілки, стрічки тощо) 

 Лінія Для малювання ліній 

 Стрілка Для малювання стрілок 

 Прямокутник Для малювання прямокутників 

 Овал Для малювання овалів  

 Напис Для створення текстового напису  

Кнопки для форматування графічних об’єктів  

 Колір заливки 
Для заливки внутрішньої області об’єкта поточним 
кольором. Вибір кнопки відкриття списку відкриває 
панель вибору кольору або способу заливки  

 Колір лінії 
Для встановлення поточного кольору лінії контуру 
об’єкта. Вибір кнопки відкриття списку відкриває панель 
вибору кольору лінії 

 Колір шрифту 
Для встановлення поточного кольору шрифту. Вибір 
кнопки відкриття списку відкриває вікно вибору кольору 
шрифту 

 
Тип лінії Для відкриття списку типів лінії  

 Тип штриха Для відкриття меню Штрих  

 Тип стрілки Для відкриття меню Стрілки  

 Стиль тіні Для відкриття меню Тіні  

 Об’єм Для відкриття меню Об’єм   

Кнопки редагування малюнка 

 
Малювання 

Для відкриття списку команд редагування об’єктів – 
(групувати, розгрупувати, повернути, змінити порядок 
розташування об’єктів тощо) 

 Вибір об’єктів 
Для включення/відключення режиму вибору групи 
об’єктів  

Кнопки додавання об’єктів  

 
Додати об’єкт 

WordArt 
Для вставки графічних об’єктів WordArt. 
Використовуються для художнього оформлення тексту.  

 Додати діаграму 
Для відкриття вікна Бібліотека діаграм, в якому можна 
вибрати тип  діаграми (організаційну, циклічну, 
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радіальну тощо) та побудувати її  

 
Додати картинку Для відкриття області завдань Картинки  

 Додати малюнок 
Для відкриття вікна Додавання малюнка, що 
зберігається у файлі 

 

Створення і опрацювання графічних об’єктів у Word 2003  

При створенні графічного зображення у Word 2003 зручно користуватися сіткою, яка 
дає змогу регулювати розміри графічних об’єктів, спрощує малювання прямих ліній і 
вирівнювання об’єктів. Для відображення сітки потрібно у меню Малювання панелі 
Малювання вибрати команду Сітка. У діалоговому вікні Прив’язування до сітки потрібно 
вказати крок сітки, встановити позначку прапорця Відображати лінії сітки на екрані. Лінії 
сітки відображаються на екрані тільки в режимі перегляду Розмітка сторінки і не друкуються 
при виведенні документа на друк. Для того щоб приховати сітку, потрібно зняти позначку 
відповідного прапорця. 

Коли зображення, яке створюється, складається з кількох фігур, то бажано розміщувати 
його на полотні, яке представляє собою спеціально виділену область документа. Полотно 
встановлює розміри зображення на аркуші, допомагає впорядковувати об’єкти, здійснювати 
редагування всього зображення. Створюють полотно до початку малювання за таким 
алгоритмом: 

1. Вибрати місце на аркуші, де створюватимуться зображення.  

2. Виконати Сервіс ⇒ Параметри ⇒ Загальні. 

3. Встановити позначку прапорця Автоматично створювати полотно при вставці 
автофігур. 

Розміри полотна можна змінити за допомогою маркерів зміни розмірів. Значення інших 
властивостей полотна (заливки, розташування, масштабу тощо) змінюються у вікні Формат 
полотна, яке відкривається за допомогою контекстного меню цього об’єкта. Відмінити 
відображення полотна можна, знявши відповідну позначку прапорця (Сервіс ⇒ Параметри 
⇒ Загальні). 

 

Графічні примітиви, які можна створювати у Word 2003, поділяються на кілька груп: 
лінії, основні фігури, фігурні стрілки, блок-схема, виноски, зірки та стрічки. Перелік 
відповідних інструментів можна відкрити вибором списку Автофігури на панелі Малювання. 

У групі Лінії можна використати кілька видів ліній – пряма лінія, сполучна лінія, крива, 
полілінія та мальована крива.  

Для малювання прямих ліній використовують інструменти – Пряма , Стрілка , 

Двостороння стрілка . Створення цих об’єктів відбувається аналогічно малюванню прямої 
лінії у графічному редакторі Paint.  

Інструмент Крива  дає змогу намалювати криву за її вузлами. Інструмент Полілінія 

 використовується для створення ламаних ліній і кривих. У процесі малювання цих ліній 
визначаються їх вузли, які в подальшому можна використати для редагування цих ліній.  

Алгоритм створення ламаної або довільної кривої: 

1. Відкрити на панелі Малювання у списку Автофігури групу інструментів Лінії. 

2. Вибрати інструмент Полілінія або Крива.  

3. Вибрати на аркуші початкову точку лінії. 

4. Вибрати по черзі вершини ламаної або вузли кривої. 

5. Двічі клацнути в кінцевій точці лінії.  
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Для створення замкненої ламаної або кривої потрібно її кінцеву точку вибрати біля 
початкової точки цієї лінії. Програма автоматично з’єднає ці точки, замкнувши лінію.  

Інструмент Мальована крива  використовується для створення довільної кривої, 
імітуючи малювання лінії олівцем від руки. Мальована крива створюється таким самим чином, 
як і лінія в графічному редакторі Paint з використанням інструменту Олівець. 

Друга група інструментів списку Автофігури – це Сполучні лінії. Сполучна лінія – це 
лінія, яка з’єднує дві фігури на зображенні. Приєднуються кінці сполучної лінії тільки до тих 
місць фігур, які позначені маркерами з’єднання (маленькі блакитні квадрати, що розташовані 
на контурі фігури). Приєднані кінці сполучної лінії позначаються червоним кружечком, а 
неприєднані – зеленим. Під час змінення розташування з’єднаних фігур, ці лінії залишаються 
приєднаними до фігур і переміщуються разом із ними. Створювати сполучні лінії можна 
тільки для фігур, які розміщені на полотні.  

 Рис. 7.23. Список сполучних ліній 

Різні види сполучних ліній створюються з використанням дев'яти відповідних 
інструментів (рис. 7.23) за таким алгоритмом:  

1. Відкрити групу інструментів Сполучні лінії в списку Автофігури на панелі Малювання.  

2. Вибрати один з інструментів створення сполучних ліній. 

3. Вибрати точку на першій фігурі, в якій потрібно приєднати сполучну лінію.  

4. Вибрати точку з’єднання на іншій фігурі.  

Інструменти з груп Основні фігури, Блок-схема, Фігурні стрілки, Зірки і стрічки 
тощо використовуються для створення примітивів, які мають задану геометричну форму. 
Наприклад, ромб, трикутник, подвійна стрілка, усміхнене обличчя, дуга, місяць тощо. 
Малювання цих фігур виконується за таким алгоритмом: 

1. Відкрити на панелі Малювання у списку Автофігури потрібну групу інструментів. 

2. Вибрати у наведеному переліку інструмент малювання потрібної фігури. 

3. Перевести вказівник у робочу область документа. 

4. Зафіксувати початкову точку малювання фігури натисканням лівої кнопки миші. 

5. Перемістити вказівник у кінцеву точку малювання фігури, утримуючи натиснутою ліву 
кнопку миші. 

6. Відпустити ліву кнопку миші. 

 

Особливості малювання фігур: 

• якщо при малюванні овалу або прямокутника утримувати натиснутою клавішу Shift, то 
створюватимуться фігури правильної форми – круг або квадрат; 

• утримання клавіші Shift при малюванні ліній і стрілок обмежує кути нахилу значеннями, 
кратними 15°; 

• малювання фігур при натиснутій клавіші Ctrl здійснюється від центра фігури, що 
малюється; 

• якщо потрібно послідовно намалювати кілька об’єктів одного виду, то відповідний 
інструмент слід вибрати подвійним клацанням. Намалювавши всі потрібні об’єкти, 
натиснути клавішу ESC.  

Звертаємо вашу увагу! 

Щоб полегшити малювання дрібних деталей зображення, бажано збільшити масштаб 
відображення документа. 
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Редагування і форматування графічних об’єктів 
Створений графічний об’єкт можна редагувати і форматувати. Слід пам’ятати, що 

будь-які операцій редагування або форматування завжди застосовуються до виділеного 
об’єкту або групи об’єктів. 

Щоб виділити об’єкт, 
потрібно вибрати його на 
зображенні. При наведенні 
вказівника на об’єкт,  вказівник 

змінює свій вигляд на такий .  

Після вибору об’єкта 
навколо нього з’являються 
маркери зміни розмірів, а для 
деяких графічних об’єктів також 
і маркер обертання – це 
спеціальні позначки у вигляді 
маленьких кружечків, які розташовані навколо фігури (рис. 7.24). Переміщення маркерів зміни 
розмірів призводить до відповідної зміни розмірів фігури, а переміщенням маркера обертання 
можна повернути об’єкт на довільний кут. 

Для деяких фігур існує ще один маркер – маркер зміни форми, який має вигляд 
маленького жовтого ромба. Використовуючи його, можна змінювати зовнішній вигляд фігур, 
але їх ширина та висота залишаються незмінними. Наприклад, можна змінити вигляд вістря 
стрілки, як це показано на рисунку 7.25. Усі ці фігури отримані модифікацією форми першої 
фігури. 

 
Зміна форми кривих здійснюється за рахунок переміщення їх вузлів (рис. 7.26). Для 

цього слід: 

1. Вибрати кнопку Розпочати зміну вузлів у списку Малювання на панелі 
Малювання.  

2. Перетягнути вузли лінії (маленькі чорні квадрати) у потрібне місце. 

 
Рис.7.26.Зміна форми кривої 

 

Виконання операцій редагування графічних об’єктів (видалення, копіювання та 
переміщення малюнка або його елементів) здійснюється стандартними способами Word: з 
використанням Буфера обміну, сполучень клавіш або перетягуванням (див. табл. 6.8).  

Якщо графічний об’єкт потрібно перемістити на незначну відстань, то для виділеного 
об’єкта це можна зробити натисканням клавіш керування курсором у відповідному напрямку. 
Крок такого переміщення дорівнюватиме встановленому кроку графічної сітки. Для його 

Рис. 7.25. Модифікація фігури за допомогою маркеру зміни форми 

Маркери зміни 
розмірів 

Маркер зміни 
форми 

Маркер обертання 

Рис. 7.24. Маркери виділеного графічного об’єкта 
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зменшення при переміщенні слід додатково утримувати натиснутою клавішу Ctrl.  

У створеного векторного об’єкта можна змінювати значення його властивостей, тобто 
форматувати. До операцій форматування відноситься: зміна форми і розмірів об’єкта, кольору, 
типу та шаблону його контуру, кольору і ефекту заливки тощо.  

Встановлення значень властивостей графічних об’єктів також можна здійснювати в 
діалоговому вікні Формат автофігури, яке можна відкрити однойменною командою 
контекстного меню цього об’єкта. Після того потрібно встановити необхідні значення на 
вкладках Колір та лінії, Розмір та Розташування цього вікна.  

Також для форматування графічних об’єктів зручно користуватися кнопками панелі 
Малювання. Для цього потрібно виділити об’єкт, вибрати необхідну кнопку на панелі і 
вибрати потрібне значення тієї чи іншої властивості: колір заливки, колір та тип її ліній, вид 
тіні чи об’єму тощо. 

Для графічних об’єктів, як і для текстових фрагментів, можна застосовувати 
форматування за зразком, яке дає змогу відформатувати деякий графічний об’єкт так само, як і 
вже існуючий об’єкт зображення. 

 

Перевірте себе 

1°. Що таке графічні примітиви? Наведіть приклади. 

2•. Опишіть властивості лінії. 

3°. Як у Word 2003 намалювати пряму лінію? Які інструменти для цього використовують?  

4•. Опишіть види ліній, які можна побудувати у Word 2003. Які інструменти для цього 
використовують? 

5°. Наведіть алгоритм малювання довільної фігури у Word 2003.  

6•. Що таке полотно і яке його призначення? Як його вставити у документ? 

7•. Для чого призначена сітка? Як її відобразити? 

8•. Поясніть, для чого використовуються клавіші Ctrl і Shift при малюванні. 

9°. Для чого призначені маркери зміни розміру; маркер обертання? Як ними користуватися?  

10°. Значення яких властивостей ліній можна змінити?  

11°. Які ефекти заливки можна використовувати?  

12°. Як у текстовому документі виділити графічний об’єкт?  

13°. Як перемістити малюнок або його елемент на інше місце? 

14•. Наведіть алгоритм малювання трьох однакових зображень сонця.  

15•. Опишіть призначення елементів керування панелі Малювання. 

16•. Які операції редагування та форматування можна здійснювати з векторними малюнками в 
текстовому документі? 

 

Виконайте завдання 

1°. Відкрийте вказаний учителем файл (наприклад, Тема 7\Завдання 7.4\вправа 1.doc). 
Перемістіть об’єкти в зображенні у порядку 3-1-2 . Змініть розміри об’єктів зображення: 
маленькі об’єкти – збільшіть, а великі – зменшіть. 

2°. Відкрийте вказаний учителем файл (наприклад, Тема 7\Завдання 7.4\вправа 2.doc). 
Видаліть із зображення всі стрілки. Змініть форму кожному об’єкт, використовуючи 
маркера зміни форми. 

3°. Відкрийте вказаний вчителем файл (наприклад, Тема 7\Завдання 7.4\вправа 3.doc). 
Створіть три копії зображеного об’єкту. Поверніть зображення у різні сторони. 

4°. Відкрийте вказаний учителем файл (наприклад, Тема 7\Завдання 7.4\вправа 4.doc). 
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Відформатуйте всі об’єкти зображення за форматом першого об’єкта.  

5•. Намалюйте ламану, використовуючи алгоритм, наведений у підручнику. Створіть кілька 
копій об’єкту. По-різному відформатуйте їх. 

6•. Намалюйте криву, використовуючи алгоритм, наведений у підручнику. Створіть кілька 
копій об’єкту. Змініть форму кожної кривої переміщенням вузлів. 

7•. Напишіть на аркуші своє ім’я, використовуючи інструмент Мальована крива. 

8•. Намалюйте зірку. Створіть п’ять копій об’єкту і розмістіть зірки по колу. 

9•. Намалюйте трапецію. Створіть кілька копій об’єкту. До кожного з них застосуйте різні 
види тіней, об’ємних ефектів, різні ефекти заливки. 

10*.  З’ясуйте на практиці, чи для всіх графічних об’єктів можна додати тінь або об’ємний 
ефект.   

11*.  Намалюйте чотири фігури (елементи блок-схем) та розташуйте їх поруч. З’єднайте 
фігури сполучними лініями. Продемонструйте особливості цих ліній при переміщенні 
фігур, до яких вони прикріплені. 

12*.  Перегляньте властивості вказаних учителем файлів векторних графічних зображень 
(наприклад, з папки Тема 7\Завдання до 7.4\Вправа 12) і заповніть таблицю. Для 
виконання завдання скористайтеся командою Властивості контекстного меню файлу. На 
підставі отриманих даних зробіть висновок, що впливає на розмір файлу векторної 
графіки. 

№ досліду Ім’я файлу Розмір файлу (Кбайт) Примітка 

1 
V1  Основна кольорова гама 

V2  Інверсна кольорова гама 

2 
V1  Нормальний розмір об’єктів  

V3  Зменшений розмір об’єктів  

3 
V1  На малюнку 3 об’єкти 

V4  На малюнку 8 об’єктів 

13*.  Знайдіть інформацію про криві Без’є. Поясніть, яким чином вони використовуються при 
побудові кривих у векторній графіці. 

 

 

7.5. Операції над графічними об’єктами у Word 2003 
Пригадайте! 

1. Як створити графічне зображення засобами Word 2003? 

2. Назвіть способи виділення групи графічних об’єктів у Word 2003. 

3. Поясніть, чому векторне графічне зображення називають багатошаровим. 

4. Як здійснюється форматування символів і абзаців у Word 2003?  

 

Операції над групою графічних об’єктів 

Вам уже відомо, що векторне графічне зображення складається з окремих графічних 
об’єктів, які можна редагувати та форматувати окремо від інших об’єктів. Якщо деякі операції 
необхідно виконати не з одним об’єктом, а з кількома, то для прискорення роботи слід 
виділити групу цих об’єктів і виконати потрібні операції для всіх об’єктів групи одночасно. 

Для виділення групи графічних об’єктів в деякій прямокутній області малюнка 

використовується кнопка Вибір об’єктів  на панелі Малювання. Вибравши цю кнопку, 
потрібно виділити прямокутну ділянку документа, і всі графічні об’єкти, які попали у цю 
область, будуть виділені.  
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Звертаємо вашу увагу! 

При виборі цієї кнопки вмикається режим виділення графічних об’єктів і опрацювання 
текстових об’єктів документа у цьому режимі неможливе. Відмінити означений режим можна 

повторним вибором кнопки Вибір об’єктів  або вибором будь-якого місця в тексті документа. 

Крім того, виділення групи графічних об’єктів у Word 2003 може відбуватися вибором 
об’єктів при натиснутій клавіші Ctrl, аналогічно виконанню подібної операції у Windows. 

Для того, щоб група виділених об’єктів сприймалась як єдине ціле, ці об’єкти потрібно 
згрупувати. Після цього всі операції редагування або форматування будуть застосовуватись 
одразу до всіх об’єктів видленої групи. Таке групування рекомендується здійснювати, коли 
створення малюнка завершено.  

Виконання операції групування здійснюється таким чином: 

1. Виділити потрібні графічні об’єкти зображення. 

2. Відкрити на панелі Малювання меню Малювання. 

3. Вибрати у списку команду Групувати. 

За потреби, об’єкти можна Розгрупувати або Перегрупувати у будь-який момент, 
використавши відповідні команди з меню Малювання.  

Операції групування і розгрупування об’єктів можна здійснювати і з використанням 
відповідних команд контекстного меню об’єктів. 

 

Впорядкування об’єктів векторного зображення  

Крім редагування та форматування, над об’єктами або групами об’єктів зображення 
можна виконувати й інші операції – змінювати порядок їх розташування у багатошаровому 
зображенні, впорядковувати об’єкти на аркуші та полотні, повертати та відображати тощо.  

Виконання всіх цих операцій здійснюється з використанням команд меню Малювання 
або відповідними командами контекстного меню графічних об’єктів.  

Розглянемо їх виконання детальніше. 

Як уже зазначалося, векторне графічне зображення має багатошарову структуру, що 
дозволяє окремі графічні об’єкти розташовувати поверх інших. Порядок їх накладання один на 
одного можна змінювати (рис. 7.27), переміщуючи об’єкт відносно інших об’єктів у верхні чи 
нижні шари.  

   

Початкове зображення  
групи об’єктів 

Переміщення квадрата  
на шар нижче 

Переміщення квадрата  
на задній план 

Рис. 7.27. Послідовність переміщення квадрата на нижчі шари зображення 

 

Для зміни розташування об’єкта в багатошаровому зображенні потрібно виконати 
такий алгоритм: 

1. Виділити потрібний графічний об’єкт. 

2. Відкрити на панелі Малювання меню Малювання. 

3. Вибрати команду Порядок. 

4. Вибрати у списку один із запропонованих варіантів зміни розташування графічного 
об’єкта:  

• На передній/задній план – переміщення об’єкта у самий верхній/нижній шар; 
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• Перемістити вперед/назад – перемістити об’єкт на один шар вище/нижче; 

• Помістити перед/за текстом – при наявності в документі тексту розмістити об’єкт 
зверху тексту або під текстом. 

 

Розміщення графічних об’єктів на сторінці можна змінювати і з використанням 
команди Вирівняти/розподілити з меню Малювання.  

Якщо на зображенні виділено один об’єкт, то вирівнювання буде здійснюється відносно 
всієї сторінки або полотна. Для групи виділених об’єктів вирівнювання виконується в межах 
границь цієї групи об’єктів. Наприклад, на рисунку 7.28 подано результат виконання команди 
вирівняти зліва: об’єкт коло вирівняно за лівим краєм полотна, а вся група об’єктів – за лівою 
границею крайнього зліва об’єкта групи. Інші команди виконуються аналогічно відносно 
відповідних меж групи об’єктів, аркуша чи полотна.  

 

 

Особливість виконання команд Розподілити по горизонталі та Розподілити по 
вертикалі полягає у рівномірному розміщенні виділених об’єктів на сторінці чи полотні у 
горизонтальному чи вертикальному напрямі.  

Алгоритм виконання операцій вирівнювання та розподілення: 

1. Виділити групу об’єктів або окремий об’єкт. 

2. Вибрати в меню Малювання команду Вирівняти/розподілити. 

3. Вибрати у списку потрібну команду. 

 

Створені графічні об’єкти або групу об’єктів можна повернути вправо чи вліво на 90°, 
відобразити зверху вниз чи зліва направо (рис. 7.29). Для здійснення цих операцій потрібно 
скористатися командою Обернути/відобразити в меню Малювання, попередньо виділивши 
потрібні об’єкти.  

 

 

 

   

Початкове 
зображення 

Поворот вправо на 
90° 

Поворот вліво на 
90° 

Відображення 
зверху вниз 

Відображення 
зліва направо 

Рис. 7.29. Результат застосування операцій Обернути/Відобразити 

 

 

 

 

 

Початкове зображення 
кола на полотні 

Вирівнювання кола за 
лівим краєм на полотні  

Початкове 
зображення групи 

об’єктів на сторінці 

Вирівнювання групи 
об’єктів за лівим 
краєм сторінки 

Рис. 7.28. Застосування операції вирівнювання зліва 
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Для тих, хто хоче знати більше! 

У випадку, коли створене зображення розміщується в текстовому документі, необхідно вказати 
спосіб обтікання цього малюнка текстом (табл. 7.16) 

Виконання цієї операції здійснюється за таким алгоритмом: 

1. Виділити графічний об’єкт або групу об’єктів. 

2. Вибрати команду Обтікання текстом в меню Малювання. 

3. Вибрати у списку потрібну команду. 

Таблиця 7.16. 

Деякі способи обтікання малюнка текстом 

 

Обтікання об’єкта текстом, поворот і масштабування об’єкта тощо можна встановити 
також на вкладках діалогового вікна Формат об’єкта, яке відкривається однойменною 
командою контекстного меню об’єкта.  

 

Текстові написи на зображенні  

Для розміщення текстових написів на графічному зображенні існує кілька способів – 
текст можна розмістити всередині фігури або створити окремі об’єкти Напис чи WordArt.  

У внутрішній області більшості фігур 
можна розмістити текст. Для додавання 
тексту до фігури слід у контекстному меню 
фігури вибрати команду Додати текст і 
ввести його. Якщо фігура з текстом буде 
повертатися або дзеркально відображатися, 
розміщення тексту всередині фігури буде 
залишатися незмінним. (рис. 7.30). 

Напрямок розташування тексту у фігурі (горизонтально чи вертикально) можна змінити 
у вікні Напрямок тексту – Напис, яке відкривається відповідною командою меню Формат. 

Текст, розміщений у фігурі, можна редагувати та форматувати стандартними засобами 
Word 2003 – змінювати його зміст, шрифт і розміри символів, установлювати способи 
вирівнювання. Для цього використовують стандартні засоби редагування і форматування 
тексту. Значення деяких інших властивостей тексту всередині фігури (відступи від краю 
фігури, спосіб вертикального вирівнювання тощо) можна встановити на 
вкладці Напис діалогового вікна Формат автофігури, яке 
відкривається однойменною командою контекстного меню об’єкта. 

Якщо потрібно створити текстовий напис як окремий графічний 
об’єкт на зображенні (рис. 7.31), то для цього слід скористатися 
спеціальним інструментом Напис: 

1. Вибрати на панелі Малювання кнопку Напис. 

У тексті Навколо рамки Перед  текстом  За  текстом 

Принтер – пристрій для 

виведення  з 

комп’ютера текстової 

або графічної 

інформації на твердий 

носій – папір, плівку. 

Принтер – 

пристрій для 

виведення з 

комп’ютера текстової 

або графічної 

інформації на твердий 

носій – папір, плівку. 

Принтер – пристрій для 

виведення з комп’ютера 

текстової або графічної 

інформації на твердий 

носій – папір, плівку. 

Принтер – пристрій для 

виведення з комп’ютера 

текстової або графічної 

інформації на твердий 

носій – папір, плівку. 

 

Це приклад 
напису 

Рис. 7.31. Приклад 
напису 

ромб ромб ро
мб 

Рис. 7.30. Розміщення тексту при зміненні фігури  
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2. Перемістити вказівник у те місце документа, де потрібно розмістити напис. 

3. Виділити прямокутну ділянку потрібних розмірів. 

4. Увести всередину створеної текстової рамки потрібний текст. 

5. Вибрати точку поза межами напису. 

Редагування і форматування тексту в написі здійснюється відомими способами. Інші 
операції з об’єктом Напис (зміна розмірів рамки, її розміщення та оформлення) виконуються у 
такий самий спосіб, що і з іншими графічними об’єктами.  

 

Для тих, хто хоче знати більше! 

Створення об’єктів  WordArt 

Текстовий процесор Word дозволяє вставляти в документи текстові написи з певними 
графічними ефектами (рис. 7.32), які використовуються для художнього оформлення документа.   

 
Об’єкти WordArt мають два види властивостей: текстові (шрифт, розмір символів, колір, 

накреслення) і графічні (розмір зображення, розташування, заливка тощо). Таким чином,  
використовуючи ці об’єкти в документі можна створювати нахилений, повернутий і розтягнутий текст, 
вписаний у готові форми. А завдяки тому, що об’єкти WordArt мають ще й графічні властивості, то 
можна змінювати колір символів, заливати певним малюнком, додавати тінь або об’єм за допомогою,  
використовуючи кнопки панелі Малювання.  

Створення об’єктів WordArt здійснюється за допомогою спеціальної програми Microsoft 
WordArt, яка входить до пакету Microsoft Office. Запустити цю програму можна послідовністю дій 

Вставка ⇒ Малюнок ⇒ Об’єкт WordArt  або вибором кнопки Додати об’єкт WordArt  на панелі 
Малювання.  

Після цього у відкритому вікні Колекція WordArt потрібно вибрати стиль напису (рис. 7.33), а 
потім ввести текст створюваного напису у вікні Зміна тексту WordArt (рис. 7.34).   

 

 
Рис. 7.33. Вікно Колекція WordArt Рис. 7.34. Вікно Зміна тексту WordArt 
 

Створений об’єкт WordArt буде 
розміщено в поточному місці документа. В 
подальшому редагування цього об’єкта можна 
здійснювати тими ж засобами, що й інших 
графічних об’єктів, а також з використанням 
кнопок панелі інструментів WordArt (рис. 7.35), 

Рис. 7.32. Приклад об’єкта WordArt 

Рис. 7.35. Панель інструментів WordArt 
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призначення яких наведено в таблиці 7.17: 

Таблиця 7.17 

Призначення кнопок панелі інструментів WordArt 
Кнопка Назва Призначення 

 
Додати об’єкт 
WordArt 

Для відкриття вікна вибору стилю об’єкта WordArt  

Змінити текст 
Для відкриття вікна редагування змісту об’єкта та 

встановлення значень властивостей шрифту 

 Колекція WordArt Для відкриття вікна зміни стилю об’єкта WordArt 

 
Формат графічного 

об’єкту 
Для відкриття вікна встановлення значень 

властивостей графічного об’єкта WordArt 

 
Меню  

Текст-Фігура 
Для відкриття списку видів вписування тексту 

напису у графічну фігуру 

 
Меню  

Обтікання тексту 
Для відкриття списку обтікання графічного об’єкту 

текстом  

 
Вирівняти літери  

WordArt за висотою 
Для переключення режимів вирівнювання висоти 

літер напису 

 
Вертикальний текст 

WordArt 
Для переключення режимів горизонтального або 

вертикального розташування тексту напису 

 

Меню  
Вирівнювання  

тексту 

Для відкриття списку команд вирівнювання тексту 
в межах границь об’єкта  

 
Меню  

Текст-Трекінг 
Для відкриття списку команд встановлення 

міжсимвольного інтервалу для тексту напису  

 

Перевірте себе 

1•.  Якими способами в текстовому документі можна виділити групу графічних об’єктів?  

2°.  Які операції можна здійснювати над групою графічних об’єктів? 

3•.  Якими засобами Word 2003 можна виконувати операції над групою графічних об’єктів?  

4•.  Чому векторне графічне зображення вважають багатошаровим? Як змінити послідовність 
розташування накладених об’єктів?  

5•.  З якою метою виконують групування об’єктів? Як це зробити? 

6•.  Як виконується віддзеркалення об’єктів?  

7•.  Поясніть призначення команд меню Малювання. 

8°.  Які способи обтікання графічного об’єкта текстом ви знаєте?  

9•. Опишіть способи розміщення текстових написів на графічному зображенні. 

10•. Для чого використовують об’єкти WordArt? Як їх створювати? 

 

 

Виконайте завдання 
1°. Намалюйте квадрат, додайте до нього об’ємний ефект. Зробіть напис усередині фігури. 
2°. Намалюйте зірку і стрілку та: 

а) вирівняйте їх по центру;  г) відобразіть його зверху вниз; 
б) згрупуйте об’єкти;   д) зробіть написи всередині фігур. 
в) поверніть зображення вправо на 90°; 

3•. Намалюйте коло, прямокутник, трикутник, які перекриваються. Скопіюйте цю групу 
об’єктів три рази. У першій групі розмістіть об’єкти в такій послідовності: коло, 
прямокутник, трикутник; у другій – прямокутник, коло, трикутник; у третій – трикутник, 
коло, прямокутник. 

4•. Намалюйте три об’єкти, які перекриваються, та: 
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а) скопіюйте цю групу об’єктів два рази; 
б) у першій групі вирівняйте об’єкти зліва, у другій – по центру, у третій – справа; 
в) у першій групі розподіліть об’єкти по горизонталі, у другій – по вертикалі. 

5•. Відкрийте вказаний учителем текстовий документ (наприклад, Тема 7\Завдання 
7.5\вправа 5.doc). Установіть для об’єктів, які розміщені на початку кожного абзацу, різні 
способи обтікання текстом: 
а) для 1_го – у тексті;   г) для 4_го – за текстом; 
б) для 2_го – навколо рамки;  д) для 5_го – перед текстом; 
в) для 3_го – за контуром;  ) для 6_го – згори та знизу. 

6•. Створіть векторне графічне зображення (орієнтовні приклади в таблиці 7.18): 
а) колажу просторових геометричних фігур з підписами; 
б) орнаменту; 
в) схеми досліду з оптики з курсу фізики; 
г) прапорів кількох країн світу; 
д) кількох знаків дорожнього руху; 
е) задачі з планіметрії; 
ж) піраміди з підписами її елементів; 
з) блок_схеми деякого алгоритму; 

7*. Створіть у Word 2003 векторне графічне зображення на одну з указаних тем: 
а) обкладинка улюбленої книжки;  е) емблема класу, школи; 
б) святкова листівка;    є) космічний пейзаж; 
в) візитна картка;    ж) товарна етикетка; 
г) комп’ютерна техніка;   з) фізичний прилад. 
д) ілюстрація до літературного твору; 

8*. Знайдіть у зовнішній пам’яті комп’ютера графічний файл формату WMF. Вставте його у 
текстовий документ. Розгрупуйте його елементи і змініть окремі частини малюнка 
(розміри, кольори, заливки тощо). 

 
Таблиця 7.18 

Орієнтовні приклади зображень до завдань № 6 п.7.5 
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Практична робота № 12 

 «Створення векторних графічних зображень засобами Word 2003» 

 

Увага! Під час роботи з комп’ютером дотримуйтеся правил техніки безпеки і санітарно-
гігієнічних норм. 

 

1. Запустіть текстовий процесор Word 2003. 

2. Встановіть масштаб перегляду – за шириною сторінки.  

3. Намалюйте контур корабля (рис. 7.36) за допомогою інструментів Трапеція, Трикутник, 

Сент-Вінсент Аруба Туреччина 

? 

50 30 

40 

100 

150 2 

4 

3 

a 

b 

c 

1 

Поворот 
праворуч 

заборонено 

 

Світлофор 
В’їзд 

заборонено 

Пункт першої 
медичної 
допомоги 

Перехрестя 
рівнозначних 

доріг 

Початок 

Наповнити  

банку водою 

Вилити воду з банки у 

відро 

Відро 

повне? 

Так Ні 

Кінець 

A 

H 
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Прямокутник, Стрічка і Обличчя. Для малювання дрібних елементів масштаб 
перегляду можна збільшувати. 

4. Установіть колір ліній і виконайте заливку елементів малюнка таким чином: 

• корпус корабля – чорний колір ліній, заливка візерунком темно-коричневого 
кольору; 

• вітрило – вишневий колір ліній, заливка текстурою; 

• флагшток – темно-сірий колір ліній, заливка світло-сірим кольором; 

• прапор – зеленого кольору з усміхненим обличчям. 

5. Зробіть на кораблі напис Перемога. 

6. Додайте до малюнка зображення сонця, скориставшись відповідною фігурою. Контур 
сонця зробіть червоного кольору, а колір заливки встановіть золотистий. 

7. Намалюйте контури хвиль різними відтінками синьо-блакитних кольорів, використавши 
інструмент Крива. 

8. Додайте до малюнка хмаринку, скориставшись однією з фігур Виноска. Встановіть для 
неї темно-синій колір ліній і градієнтну заливку.  

9. Створіть 4 копії зображення хмаринки, перемістіть їх в різні частини малюнка, змінивши 
їх розмір і кольори заливки. 

10. Додаткове завдання. Додайте до малюнка об’єкт WordArt з текстом напису 
Щасливого плавання. 

11. Згрупуйте всі елементи малюнка в один графічний об’єкт. 

12. Збережіть створений документ у власній папці з іменем практична 12.doc.  

 

 
Рис. 7.36. Орієнтовний зразок зображення для 

практичної роботи № 12 
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