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Створення запиту на створення таблиці

У цій статті описано створення й виконання запиту на створення таблиці. Запит на створення таблиці використовується для копіювання даних до таблиці або створення архіву даних.

 ПРИМІТКА   Не можна виконати запит на створення таблиці у веб-базі даних за допомогою браузера. Запит на створення можна виконати у веб-базі даних, яку відкрито за допомогою програми Access 2010.

Якщо потрібно змінити або оновити частину даних у наявному наборі записів, наприклад, одне або кілька полів, можна скористатися запитом на оновлення. Для отримання додаткових відомостей про запити на оновлення див. статтю Оновлення даних із використанням запиту.

Якщо потрібно додати записи (рядки) до наявної таблиці, використовується запит на додавання. Для отримання додаткових відомостей про запити на додавання див. статтю Додавання записів до таблиці за допомогою запиту на додавання.

У цій статті

· Огляд
· Створення запиту на створення таблиці
· Додаткові відомості про умови й вирази запиту
· Вимкнення неактивного режиму для розблокування запиту
Огляд

Запит на створення таблиці отримує дані з однієї або кількох таблиць, а потім завантажує набір результатів до нової таблиці. Ця нова таблиця може міститись у поточній або новій базі даних.

Зазвичай запити на створення таблиці використовуються для копіювання або архівування даних. Наприклад, є таблиця (або таблиці) з даними про минулі продажі, і ці дані використовуються у звітах. Показники продажу не можна змінити, оскільки ці транзакції відбулися принаймні день тому, а постійне виконання запиту для отримання даних може тривати певний час – особливо, якщо виконується складний запит для великого обсягу даних. Завантаження даних до окремої таблиці й використання цієї таблиці як джерела даних може зменшити робоче навантаження та створити зручний архів даних. Слід пам’ятати, що дані в новій таблиці – це лише знімок; вони не пов’язані й не підключені до вихідної таблиці або таблиць.

Процес створення запиту на створення таблиці складається з нижченаведених основних кроків.

· Дозвіл на відкривання бази даних, якщо її не підписано або вона міститься не в надійному розташуванні. Інакше запити на змінення (додавання, оновлення та створення таблиці) не виконуватимуться.

· Створення вибіркового запиту в поданні конструктора для запиту та змінення цього запиту для повернення потрібних записів. Можна вибрати дані з кількох таблиць і фактично можна змінити звичайну структуру даних. Наприклад, можна розмістити в одній таблиці дані про клієнта, перевізника й постачальника. Це те, що не можна робити в робочій базі даних із відповідно впорядкованими таблицями. Можна також використовувати в запиті умови для подальшого настроювання або звуження набору результатів.

Для отримання додаткових відомостей про впорядкування даних див. статтю Основи розробки баз даних.

· Перетворення вибіркового запиту на запит на створення таблиці, вибір розташування нової таблиці й виконання запиту для створення таблиці.


 НА ПОЧАТОК СТОРІНКИ
Створення запиту на створення таблиці

Щоб створити запит на створення таблиці, спочатку створіть вибірковий запит і перетворіть його на запит на створення таблиці. У вибірковому запиті можуть використовуватись обчислювані поля й вирази для повернення потрібних даних. Наведені нижче кроки описують створення й перетворення запиту. Якщо вже є потрібний вибірковий запит, можна одразу перейти до кроків, у яких описується перетворення вибіркового запиту й виконання запиту на створення таблиці.

Створення вибіркового запиту

 ПРИМІТКА   Якщо вже є потрібний вибірковий запит, перейдіть до наступних кроків.

1. На вкладці Створити у групі Запити натисніть кнопку Конструктор запиту.

2. У діалоговому вікні Відображення таблиці двічі клацніть таблиці, з яких потрібно отримати дані. Кожна таблиця відображається як вікно у верхній частині конструктора запитів. Після додавання таблиць натисніть кнопку Закрити.

3. У кожній таблиці двічі клацніть поле або поля, які потрібно використовувати в запиті. Кожне поле відображається в пустій клітинці рядка Поле бланка. На рисунку відображено бланк із кількома доданими полями таблиці.
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4. До рядка Поле можна додати будь-які вирази.

5. До рядка Критерії бланка можна додати будь-які умови.

6. Натисніть кнопку Запуск [image: image3.png]


, щоб виконати запит і відобразити результати як дані в табличному поданні.

7. За необхідності можна змінити поля, вирази або умови й виконати запит повторно, доки він не поверне потрібні дані, які слід розмістити в новій таблиці.

Перетворення вибіркового запиту

1. Відкрийте вибірковий запит у поданні конструктора або перейдіть до подання конструктора. Це можна виконати кількома способами, які наведено нижче.

· Якщо запит відкрито як дані в табличному поданні, клацніть правою кнопкою миші вкладку потрібного документа й виберіть пункт Конструктор.

· Якщо запит закрито, клацніть правою кнопкою миші запит в області переходів і виберіть у контекстному меню пункт Конструктор.

2. На вкладці Конструктор у групі Тип запиту клацніть елемент Створення таблиці.

З’явиться діалогове вікно Створити таблицю.

3. У полі Ім’я таблиці введіть ім’я нової таблиці.

- або -

Клацніть стрілку вниз і виберіть ім’я наявної таблиці.

4. Виконайте одну з наведених нижче дій.

· Розміщення нової таблиці в поточній базі даних    

1. Якщо параметр Поточна база даних ще не вибрано, виберіть його та натисніть кнопку ОК.

2. Натисніть кнопку Запуск [image: image4.png]


 і кнопку Так, щоб підтвердити операцію.

 ПРИМІТКА   Якщо замінюється наявна таблиця Access, спочатку вона видаляється, тому потрібно підтвердити видалення. Натисніть кнопку Так, а потім ще раз кнопку Так, щоб створити нову таблицю.

· Розміщення нової таблиці в іншій базі даних.    

1. Виберіть параметр Інша база даних.

2. У полі Ім’я файлу введіть розташування та ім’я файлу іншої бази даних.

- або -

Натисніть кнопку Огляд, у діалоговому вікні Створити таблицю виберіть іншу базу даних і натисніть кнопкуОК.

3. Натисніть кнопку ОК, щоб закрити перше діалогове вікно Створити таблицю.

4. Натисніть кнопку Запуск [image: image5.png]


 і кнопку Так, щоб підтвердити операцію.

 ПРИМІТКА   Якщо замінюється наявна таблиця Access, спочатку вона видаляється, тому потрібно підтвердити видалення. Натисніть кнопку Так, а потім ще раз кнопку Так, щоб створити нову таблицю.


 НА ПОЧАТОК СТОРІНКИ
Додаткові відомості про умови й вирази запиту

У кроках, описаних у цій статті, згадуються умови й вирази запиту. Умова запиту – це правило, яке визначає записи, які слід додати до запиту. Умови використовуються, якщо не потрібно відображати всі записи набору даних. Наприклад, умова >25 AND <50 повертає значення, більші за 25 і менші за 50. Умова"Чикаго" OR "Париж" OR "Москва" повертає записи лише для цих міст.

Для отримання додаткових відомостей про використання умов див. статтю Приклади умов запиту.

Вираз – це комбінація математичних і логічних операторів, констант, функцій та імен полів, елементів керування та властивостей, яка повертає єдине значення. Вираз використовується, якщо потрібно отримати дані, які не містяться безпосередньо в таблиці. Наприклад, вираз [Вартість одиниці товару]*[Кількість]перемножує значення в полі "Вартість одиниці товару" на значення в полі "Кількість". Вирази можна використовувати різними способами і процес їх створення та використання може бути досить складний.

Для отримання додаткових відомостей про створення й використання виразів див. статтю Створення виразу.


 НА ПОЧАТОК СТОРІНКИ
Вимкнення неактивного режиму для розблокування запиту

За промовчанням, якщо відкривається база даних, яка міститься в ненадійному розташуванні, або якщо вибрано не довіряти цій базі даних, усі запити на змінення у програмі Access автоматично блокуються – запити на додавання, оновлення, видалення або створення таблиці. 

Якщо після виконання запиту на змінення результати не відображаються, перевірте наявність такого повідомлення в рядку стану програми Access:

Дію або подію заблоковано неактивним режимом.
Якщо таке повідомлення відображається, виконайте такі дії:

· У рядку повідомлень (безпосередньо під стрічкою) натисніть кнопку Увімкнути вміст.[image: image8.jpg]F@ TlonepexceHiA CHCTeMn Gesnex  HacriHy KTHEHOTO BMICTY BUNKHYTO. KITaUHTs, 6 OTPHNTH AOAATKOBI SigoMoCTi. | YeilKHyTH swicT x ‘





Для отримання додаткових відомостей про неактивний режим і параметри захисту програми Access див. статтю Основні відомості про безпеку Access 2010.

Додавання записів до таблиці за допомогою запиту на додавання

Запит на додавання дає змогу швидко додати нові записи до наявної таблиці. Принцип його дії полягає в тому, що в одному або кількох джерелах даних вибираються записи, які потім копіюються до наявної таблиці. Наприклад, ви отримали базу даних, яка містить таблицю з переліком нових клієнтів, але в наявній базі даних уже є таблиця з даними такого типу, тому необхідно додати до неї отримані відомості про нових клієнтів. Замість того, щоб копіювати записи з отриманої бази даних до таблиці в наявній базі даних, скористайтеся запитом на додавання.

 ПРИМІТКА   Запити на додавання недоступні у програмах Access, але такі запити на додавання можна використовувати у веб-базі даних, відкривши базу даних у програмі Access.

Створення й виконання запиту на додавання

У цьому розділі

· Крок 1. Використання запиту для вибору записів
· Крок 2. Перетворення вибіркового запиту на запит на додавання
· Крок 3. Вибір полів призначення
· Крок 4. Попередній перегляд і виконання запиту на додавання
 УВАГА!    Оскільки запит на додавання не можна скасувати, радимо зробити резервну копію бази даних або таблиці призначення, перш ніж використовувати запит на додавання.

Крок 1. Використання запиту для вибору записів

1. Відкрийте базу даних із записами, які потрібно скопіювати.

2. На вкладці Створити у групі Запити натисніть кнопку Конструктор запиту.

Відкриється конструктор запитів, і відобразиться діалогове вікно Відображення таблиці.

3. Двічі клацніть таблиці або запити, що містять записи, які потрібно скопіювати, а потім натисніть кнопкуЗакрити.

Таблиці або запити з’являються як одне або кілька вікон у конструкторі запитів. Кожне вікно містить перелік полів таблиці або запиту. Нижче показано типову таблицю в конструкторі запитів.

4. Двічі клацніть кожне поле, яке потрібно додати. Вибрані поля відображаються в рядку Поле бланка запиту.

Типи даних полів вихідної таблиці мають бути сумісні з типами даних полів таблиці призначення. Текстові поля сумісні з більшістю інших типів полів. Числові поля сумісні лише з числовими полями. Наприклад, можна додати числа до текстового поля, але не можна додати текст до числового поля.

 ПОРАДА    Щоб швидко додати до таблиці всі поля, двічі клацніть кнопку із символом зірочки (*) у верхній частині списку полів таблиці.

5. Можна також ввести одну або кілька умов у рядку бланка Критерії (не обов’язково). У таблиці нижче наведено кілька прикладів умов і їхнього впливу на запит.

	УМОВИ
	ВПЛИВ

	> 234
	Повертає всі числа, більші за 234. Для пошуку всіх чисел, менших за 234, укажіть умову < 234.

	>= "Кротенко"
	Повертає всі записи від "Кротенко" до кінця алфавіту.

	Between #2.2.2010# And #12.1.2010#
	Повертає дати від 2 лютого 2010 до 1 грудня 2010 (ANSI-89). Якщо база даних використовує символи узагальнення ANSI-92, використовуйте одинарні лапки (') замість символів фунта (#). Наприклад: Between '02.02.2010' And '01.12.2010'.

	Not "Німеччина"
	Знаходить усі записи, у яких точний вміст поля не збігається зі словом "Німеччина". Ця умова повертає записи, які містять інші символи, крім слова "Німеччина", наприклад "Німеччина (євро)" або "Європа (Німеччина)".

	Not "Т*"
	Знаходить усі записи, крім тих, які починаються з літери "Т". Якщо в базі даних використовується набір символів узагальнення ANSI-92, замість зірочки (*) вводьте символ відсотка (%).

	Not "*т"
	Знаходить усі записи, які не закінчуються на букву "т". Якщо в базі даних використовується набір символів узагальнення ANSI-92, замість зірочки (*) вводьте символ відсотка (%).

	In(Канада, Сполучене Королівство)
	Знаходить у списку всі записи, які містять слова "Канада" або "Сполучене Королівство".

	Like "[A-Д]*"
	У текстовому полі знаходить усі записи, які починаються з букв від "А" до "Д". Якщо в базі даних використовується набір символів узагальнення ANSI-92, замість зірочки вводьте символ відсотка.

	Like "*но*"
	Знаходить усі записи, які містять буквосполучення "но". Якщо в базі даних використовується набір символів узагальнення ANSI-92, замість зірочки вводьте символ відсотка.

	Like "Богдан Лева?"
	Знаходить усі записи, які починаються зі слова "Богдан" і містять другий рядок із 5 символів, у якому перші 4 букви – це "Лева", а остання буква не відома (позначена знаком питання). Якщо база даних використовує набір символів узагальнення ANSI-92, замість знака питання (?) вводьте символ підкреслення (_).

	#02.02.2010#
	Знаходить усі записи для 2 лютого 2010 року. Якщо в базі даних використовується набір символів узагальнення ANSI-92, введіть дату в одинарних лапках замість знаків фунта (#). Наприклад: '02.02.10'.

	< Date() - 30
	Повертає всі дати, старші за 30 днів.

	Date()
	Повертає всі записи, які містять сьогоднішню дату.

	Between Date() And DateAdd("M", 3, Date())
	Повертає всі записи між сьогоднішньою датою та трьома місяцями від сьогоднішньої дати.

	Is Null
	Повертає всі записи, які містять Null-значення (пусте або невизначене).

	Is Not Null
	Повертає всі записи, які містять значення.

	""
	Повертає всі записи, які містять рядок нульової довжини. Рядки нульової довжини використовуються, якщо потрібно додати значення до обов’язкового поля, але це значення ще невідоме. Наприклад, у полі потрібно вказати номер факсу, але в деяких клієнтів немає факсів. Тоді замість числа вводяться подвійні лапки без пробілу між ними ("").


6. На вкладці Конструктор у групі Результати натисніть кнопку Запуск.

7. Переконайтеся, що запит повернув записи, які необхідно скопіювати. Якщо потрібно додати або видалити поля із запиту, поверніться до подання конструктора та додайте поля, як описано в попередньому кроці, або виберіть непотрібні поля й натисніть клавішу Delete, щоб видалити їх із запиту.

Крок 2. Перетворення вибіркового запиту на запит на додавання

 ПРИМІТКА   Параметр запиту на додавання недоступний для прогарами Access.

1. На вкладці Основне у групі Подання натисніть кнопку Вигляд і виберіть елемент Конструктор.

2. На вкладці Конструктор у групі Тип запиту натисніть кнопку Додавання.

3. Укажіть, що потрібно зробити: додати запис до таблиці в поточній базі даних або до таблиці в іншій базі даних.

· Щоб додати записи до відкритої таблиці зробіть ось що.    У діалоговому вікні Додавання виберіть елемент Поточна база даних, виберіть таблицю призначення з поля зі списком Ім’я таблиці, потім натисніть кнопку OK.

· Додавання записів з іншої бази даних   : У діалоговому вікні Додавання виберіть пункт Інша база даних і в полі Ім’я файлу введіть розташування та ім’я кінцевої бази даних. У полі зі списком Ім’я таблиці введіть ім’я таблиці призначення та натисніть кнопку OK.

Крок 3. Вибір полів призначення

Спосіб вибору полів призначення залежить від того, як було створено вибірковий запит у Кроці 1.

	ЯКЩО ВИ...
	ACCESS…

	Додали всі поля з вихідної таблиці або запиту
	Додає всі поля в таблиці призначення до рядка Додавання до у бланку

	Додали окремі поля до запиту або скористалися виразами, а імена полів вихідної таблиці та таблиці призначення збігаються
	Автоматично додає відповідні поля призначення до рядка запитуДодавання до

	Додали окремі поля або скористалися виразами, і у вихідній таблиці та таблиці призначення є імена, які не збігаються
	Додає відповідні поля й залишає поля без збігів пустими


Якщо програма Access залишає поля пустими, можна клацнути клітинку в рядку Додавання до й вибрати поле призначення.

На рисунку відображено, як вибрати клітинку в рядку Додавання до й вибрати поле призначення.
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 ПРИМІТКА    Якщо залишити поле призначення пустим, запит не додаватиме даних до цього поля.

Крок 4. Попередній перегляд і виконання запиту на додавання

1. Для попереднього перегляду змін перейдіть до вікна табличного подання даних.

 ПОРАДА    Щоб швидко перейти до подання, клацніть правою кнопкою миші вкладку у верхній частині запиту, а потім клацніть необхідне подання.

2. Поверніться до подання конструктора та натисніть кнопку Запуск[image: image10.png]


 , щоб додати записи.

 ПРИМІТКА    Якщо під час виконання запиту, для якого повертається велика кількість даних, відображається повідомлення про помилку, у якому сказано, що ви не зможете скасувати цей запит, спробуйте збільшити граничний розмір сегмента пам’яті до 3 МБ.


 НА ПОЧАТОК СТОРІНКИ
Розблокування запиту

Якщо ви виконуєте запит на додавання, а результати не відображаються, перевірте наявність такого повідомлення в рядку стану програми Access:

Неактивний режим заблокував цю дію або подію.
Щоб вирішити цю проблему, натисніть кнопку Увімкнути вміст у рядку повідомлень.

 ПРИМІТКА    Коли активується запит на додавання, також активується весь інший вміст бази даних.


 НА ПОЧАТОК СТОРІНКИ
Деякі переваги використання запиту на додавання

Використовуючи запит додавання, можна виконувати зазначені нижче дії.

· Додати кілька записів за один раз   . Якщо ви копіюєте дані вручну, то зазвичай маєте виконувати кілька операцій копіювання та вставлення. Використовуючи запит, ви вибираєте всі дані одночасно, а потім копіюєте їх.

· Переглянути вибране перед копіюванням   . Можна переглянути вибране у вікні табличного подання даних, а потім зробити необхідне коректування вибраного перед копіюванням даних. Це може бути особливо зручно, якщо запит включає умови або вирази, і для того, щоб привести результати до належного стану, необхідно кілька спроб. Запит на додавання не можна скасувати. Якщо ви зробите помилку, потрібно буде відновити базу даних із резервної копії або виправити помилку вручну чи за допомогою запиту на видалення.

· Використати умови для уточнення вибраного   : Наприклад, може знадобитися додати лише записи клієнтів, які живуть у вашому місті.

· Додати записи, якщо кілька полів із джерел даних не існують у таблиці призначення.   .  Наприклад, припустімо, що наявна таблиця клієнтів має одинадцять полів, а нова таблиця, з якої необхідно копіювати дані, має лише дев’ять із цих одинадцяти полів. Можна скористатися запитом на додавання, щоб скопіювати дані з дев’яти полів, що мають відповідники, а два поля залишити пустими.

Щоб створити нову таблицю на основі відібраних даних або злити дві таблиці в одну нову, див. відомості про збереження результатів запиту у вигляді таблиці.

Створення та виконання запиту на видалення

Якщо потрібно швидко видалити велику кількість даних або періодично видаляти певний набір даних, може бути зручно скористатися запитом на видалення або оновлення, оскільки запити дають змогу швидко знайти й видалити потрібні дані. Використання запиту може також заощадити час, тому що збережений запит можна використовувати повторно.

 УВАГА!    Перед видаленням даних або запуском запиту на видалення переконайтеся, що ви створили резервну копію бази даних.

Якщо необхідно видалити лише кілька записів, використовувати запит не потрібно. Просто відкрийте таблицю у вікні табличного подання даних, виберіть поля (стовпці) або записи (рядки), які потрібно видалити, і натисніть клавішу Delete.

 ПРИМІТКА    Інформація в цій статті призначена для використання виключно з локальними базами даних. У веб-застосунках Access використовувати запити на видалення або оновлення не можна.

У цій статті

· Вибір типу запиту
· Використання запиту на видалення
· Використання запиту на оновлення
· Додаткові відомості
· Поради з виправлення неполадок
Вибір типу запиту

Для видалення даних із бази даних можна використовувати запит на видалення або запит на оновлення. Щоб вибрати тип запиту, скористайтеся відомостями в наведеній нижче таблиці.

	ТИП ЗАПИТУ
	ПРИЗНАЧЕННЯ
	РЕЗУЛЬТАТИ

	Запит на видалення
	Використовується для видалення цілих записів (рядків) з таблиці або кількох пов’язаних таблиць одночасно.

 ПРИМІТКА    Якщо записи розташовано на боці ''один'' зв’язку ''один-до-багатьох'', перш ніж запускати запит на видалення, може бути потрібно змінити зв’язок. Див. розділ провидалення даних із пов’язаних таблиць.
	Запити на видалення видаляють усі дані в кожному полі, включно із ключовим значенням, яке робить поле унікальним.

	Запит на оновлення
	Використовується для видалення окремих значень полів із таблиці.
	Полегшує видалення значень, оновлюючи наявні значення або до Null-значення (тобто дані відсутні), або до рядка з нульовою довжиною (пара подвійних лапок без пробілу між ними).




 НА ПОЧАТОК СТОРІНКИ
Перевірки перед використанням запиту для видалення даних

· Переконайтеся, що файл не призначено лише для читання.

1. Клацніть правою кнопкою миші кнопку Пуск і виберіть пункт Відкрити Провідник Windows.
2. Клацніть файл бази даних правою кнопкою та виберіть пункт Властивості.

3. Подивіться, чи не вибрано атрибут Лише читання.

· Переконайтеся, що ви маєте необхідні дозволи на видалення записів із бази даних. Якщо ви не впевнені, зверніться до свого системного адміністратора або розробника бази даних.

· Переконайтеся, що ввімкнуто вміст бази даних. За промовчанням програма Access блокує всі активні запити (на видалення, оновлення та створення таблиці), якщо базу даних відразу не позначено як надійну. Додаткові відомості про довіру базі даних див. у розділі Припинення блокування запиту в неактивному режимі.

· Попросіть інших користувачів бази даних закрити всі таблиці, форми, запити та звіти, що використовують дані, які потрібно видалити. Це допоможе уникнути порушень блокування.

· Перед редагуванням або видаленням записів рекомендуємо створити резервну копію бази даних на випадок, якщо буде потрібно скасувати зміни.

 ПОРАДА    Якщо до бази даних підключається велика кількість користувачів, може знадобитися закрити базу даних і знову відкрити її Монопольно.

Відкриття бази даних у режимі монопольного доступу

1. Відкрийте вкладку Файл і виберіть пункт Відкрити.

2. Знайдіть і виберіть базу даних, потім клацніть стрілку поруч із кнопкою Відкрити та виберіть пунктМонопольний доступ.
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Резервне копіювання бази даних

1. Відкрийте вкладку Файл і наведіть вказівник на пункт Зберегти як.

2. Послідовно виберіть пункти Зберегти базу даних як і Створити резервну копію бази даних. Програма Access закриє вихідний файл, створить резервну копію, а потім знову відкриє вихідний файл.

3. Виберіть пункт Зберегти як і вкажіть ім’я та розташування резервної копії, а потім натисніть кнопкуЗберегти.

 ПРИМІТКА    Якщо використовується база даних, призначена лише для читання або створена в попередній версії програми Access, може з’явитися повідомлення про те, що створити резервну копію бази даних неможливо.

Щоб повернутися до резервної копії, закрийте й перейменуйте вихідний файл, щоб резервна копія могла використовувати ім’я вихідної версії. Призначте ім’я вихідної версії резервній копії та відкрийте перейменовану резервну копію у програмі Access.

Використання запиту на видалення

Щоб створити запит на видалення, відкрийте вкладку Створити та у групі Запити натисніть кнопкуКонструктор запиту. У діалоговому вікні Відображення таблиці двічі клацніть кожну таблицю, з якої потрібно видалити записи, а потім натисніть кнопку Закрити.

Таблиця відобразиться у вигляді вікна у верхній частині бланка запиту. У списку полів двічі клацніть зірочку (*), щоб додати всі поля в таблиці до бланка запиту.

Використання спеціальних умов у запиті на видалення

 УВАГА!    Використовуйте умови, щоб повернути лише записи, які потрібно видалити. Інакше запит на видалення видаляє кожний запис у таблиці.

Двічі клацніть поле, яке потрібно вказати як умову для видалення, введіть умову в рядку Критеріїконструктора запитів і зніміть прапорець Відображення для кожного поля умови.

Ось приклад ситуації, коли доречно використати цей варіант. Припустімо, вам потрібно видалити всі замовлення клієнта, що перебувають у стані очікування. Щоб знайти лише ці записи, потрібно додати до бланка запиту поля ''Ідентифікатор клієнта'' й ''Дата замовлення'', потім ввести ідентифікаційний номер клієнта й дату, коли замовлення клієнта стали недійсними.

1. На вкладці Конструктор послідовно виберіть елементи Вигляд > Подання таблиці.

2. Переконайтеся, що запит повертає записи, які потрібно видалити, а потім натисніть сполучення клавіш Ctrl+S, щоб зберегти запит.

3. Щоб запустити запит, двічі клацніть його в області переходів.



 НА ПОЧАТОК СТОРІНКИ
Використання запиту на оновлення

 ПРИМІТКА    У веб-застосунках Access використовувати запит на оновлення не можна.

У цьому розділі пояснюється, як використовувати запит на оновлення для видалення окремих полів із таблиць. Пам’ятайте, що запуск запиту на оновлення для видалення даних замінить наявні значення або на Null-значення, або на рядок нульової довжини (пара подвійних лапок без пробілу між ними) залежно від указаної умови.

1. На вкладці Створити у групі Запити натисніть кнопку Конструктор запиту.

2. Виберіть таблицю, з якої потрібно видалити дані, (якщо таблиця пов’язана, виберіть таблицю на боці зв’язку ''один''), натисніть кнопку Додати, а потім – кнопку Закрити.

Таблиця відобразиться у вигляді вікна у верхній частині бланка запиту. У вікні буде наведено список усіх полів вибраної таблиці.

3. Двічі клацніть зірочку (*), щоб додати всі поля в таблиці до бланка запиту. Якщо додати всі поля таблиці, це дасть змогу запиту на видалення видаляти цілі записи (рядки) з таблиці.

Додатково можна ввести умови для одного або кількох полів у рядку Критерії конструктора запиту, а потім зняти прапорець Відображення для кожного поля умови. Для отримання додаткових відомостей про використання умов див. таблицю Зразки умов для вибіркових запитів.

 ПРИМІТКА    Умови використовуються, щоб повернути лише записи, які потрібно змінити. В іншому випадку запит на оновлення встановлює Null-значення для кожного запису в кожному з полів запиту.

4. На вкладці Конструктор у групі Результати натисніть кнопку Вигляд і виберіть пункт Подання таблиці.

5. Переконайтеся, що запит повертає записи, для яких потрібно встановити Null-значення або рядок нульової довжини (пару подвійних лапок без пробілу між ними("")).

6. За потреби повторіть кроки 3–5 і змініть поля або умови, щоб запит повертав лише дані, які потрібно видалити. Після цього натисніть сполучення клавіш Ctrl+S, щоб зберегти запит.

7. Щоб запустити запит, двічі клацніть його в області переходів.


 НА ПОЧАТОК СТОРІНКИ

Додаткові відомості

Видалення даних із пов’язаних таблиць

Щоб видалити дані з кількох пов’язаних таблиць, для кожного зв’язку потрібно ввімкнути параметриЗабезпечення цілісності даних і Каскадне видалення пов’язаних полів. Це надає запиту можливість видаляти дані з таблиць на обох боках зв’язку: ''один'' і ''багато''. Перш ніж видаляти пов’язані дані, потрібно перевірити таке:

· Визначте, які записи розташовано на боці зв’язку ''один'', а які – на боці ''багато''.

· Якщо потрібно видалити записи на боці зв’язку ''один'', а також пов’язані записи на боці зв’язку ''багато'', необхідно ввімкнути набір правил, що називається цілісністю зв’язків, а також увімкнути каскадне видалення. Описані в цьому розділі кроки пояснюють поняття цілісності зв’язків і те, як виконувати обидва завдання.

· Якщо потрібно видалити записи лише на боці зв’язку ''один'', необхідно спочатку видалити цей зв’язок, а потім видалити дані.

Якщо потрібно видалити дані лише на боці зв’язку ''багато'', можна створити й запустити запит на видалення, не змінюючи зв’язок.

Щоб дізнатися, які записи розташовано на боці зв’язку ''один'', а які – на боці зв’язку ''багато'', на вкладціЗасоби бази даних у групі Зв’язки натисніть кнопку Зв’язки. На вкладці Зв’язки відобразяться таблиці в базі даних і зв’язки між ними. Кожний зв’язок показано як лінію, що з’єднує таблиці між полями.

Рисунок нижче показує типовий зв’язок. Більшість зв’язків у базі даних, якщо не всі, мають бік ''один'' і бік ''багато''. На схемі зв’язку бік ''один'' позначено числом (1), а бік ''багато'' – знаком нескінченності (∞).
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Якщо ви видаляєте записи на боці зв’язку ''один'', ви також видаляєте пов’язані записи на боці зв’язку ''багато''. Однак, якщо ви видаляєте записи на боці зв’язку ''багато'', ви зазвичай не видаляєте записи на боці ''один''.

Також програма Access автоматично застосовує набір правил, який називають цілісністю посилань. Ці правила забезпечують правильні значення для зовнішніх ключів у базі даних. Зовнішній ключ – це стовпець, значення якого відповідають значенням стовпця первинного ключа в іншій таблиці.

Змінення зв’язку

Виконуйте ці кроки, лише коли потрібно видалити дані на обох боках зв’язку (''один'' і ''багато'').

1. На вкладці Знаряддя бази даних у групі Зв’язки натисніть кнопку Зв’язки.
2. Правою кнопкою миші клацніть зв’язок (лінію), що з’єднує таблиці, яких стосується операція видалення, і в контекстному меню виберіть пункт Змінити зв’язок.

3. У діалоговому вікні Редагування зв’язків переконайтеся, що встановлено прапорець Застосувати цілісність посилань.

4. Установіть прапорець Каскадне видалення пов’язаних полів.

 ПРИМІТКА    Доки цю властивість не буде знову вимкнуто, видалення запису на боці зв’язку ''один'' призводитиме до видалення всіх пов’язаних записів на боці зв’язку ''багато''.

5. Натисніть кнопку OK, закрийте область Зв’язки та перейдіть до наступних кроків.

Видалення зв’язку

1. Відкрийте область Зв’язки, якщо її ще не відкрито.

2. На вкладці Знаряддя бази даних у групі Зв’язки натисніть кнопку Зв’язки.
Занотуйте поля, між якими встановлено зв’язок, щоб потім відновити цей зв’язок після видалення даних.

3. Правою кнопкою миші клацніть зв’язок (лінію), що з’єднує таблиці, яких стосується операція видалення, і в контекстному меню виберіть пункт Видалити.

 ПРИМІТКА   Щоб відновити зв’язок, виконайте описані вище кроки для відкриття області Зв’язки, а потім перетягніть поле первинного ключа з таблиці ''один'' на зовнішній ключ таблиці ''багато''. Відобразиться діалогове вікно Редагування зв’язків. Якщо до старого зв’язку застосовувалася цілісність посилань, установіть прапорець Застосувати цілісність посилань і натисніть кнопку Створити. В іншому випадку просто натисніть кнопку Створити.



 НА ПОЧАТОК СТОРІНКИ
Зразки умов для вибіркових запитів

У таблиці нижче наведено кілька зразків умов, які можна використовувати у вибіркових запитах, щоб забезпечити видалення лише потрібних даних. У деяких із цих прикладів використовуються символи узагальнення.

	УМОВИ
	ВПЛИВ

	> 234
	Повертає всі числа, більші за 234. Для пошуку всіх чисел, менших за 234, укажіть умову < 234.

	>="Київ"
	Повертає всі записи від запису Київ до кінця алфавіту.

	Between #2.2.2010# And #12.1.2010#
	Повертає дати від 2 лютого 2010 до 1 грудня 2010 (ANSI-89). Якщо в базі даних використовується набір символів узагальнення ANSI-92, замість знаків фунта (#) вводьте одинарні лапки ('). Наприклад: Between '02.02.2010' And '01.12.2010'.

	Not "Німеччина"
	Знаходить усі записи, у яких точний вміст поля не збігається зі словом ''Німеччина''. Ця умова повертає записи, які містять інші символи, крім слова ''Німеччина'', наприклад ''Німеччина (євро)'' або ''Європа (Німеччина)''.

	Not "Т*"
	Знаходить усі записи, крім тих, які починаються з літери ''Т''. Якщо в базі даних використовується набір символів узагальнення ANSI-92, замість зірочки (*) вводьте символ відсотка (%).

	Not "*т"
	Знаходить усі записи, які не закінчуються на букву ''т''. Якщо в базі даних використовується набір символів узагальнення ANSI-92, замість зірочки (*) вводьте символ відсотка (%).

	In(Канада,Сполучене Королівство)
	Знаходить у списку всі записи, які містять слова ''Канада'' або ''Сполучене Королівство''.

	Like "[A-Д]*"
	У текстовому полі знаходить усі записи, які починаються з букв від А до Д. Якщо в базі даних використовується набір символів узагальнення ANSI-92, замість зірочки (*) вводьте символ відсотка (%).


	Like "*но*"
	Знаходить усі записи, які містять буквосполучення ''но''. Якщо в базі даних використовується набір символів узагальнення ANSI-92, замість зірочки (*) вводьте символ відсотка (%).

	Like "Богдан Лева?"
	Знаходить усі записи, які починаються зі слова ''Богдан'', а також містять другий рядок із 5 символів, у якому перші чотири букви – це ''Лева'', а остання буква невідома. Якщо база даних використовує набір символів узагальнення ANSI-92, замість знака питання (?) вводьте символ підкреслення (_).

	#02.02.2010#
	Знаходить усі записи для 2 лютого 2010 року. Якщо в базі даних використовується набір символів узагальнення ANSI-92, введіть дату в одинарних лапках замість знаків фунта ('02.02.10').

	< Date() - 30
	Використовує функцію Date, щоб повернути всі дати, раніші від 30 днів тому.

	Date()
	Використовує функцію Date, щоб повернути всі записи, які містять сьогоднішню дату.

	Between Date() And DateAdd("M", 3, Date())
	Використовує функції Date і DateAdd, щоб повернути всі записи між сьогоднішньою датою та трьома місяцями від сьогоднішньої дати.

	Is Null
	Повертає всі записи, які містять Null-значення (пусте або невизначене).

	Is Not Null
	Повертає всі записи, які містять будь-яке значення (не Null-значення).

	""
	Повертає всі записи, які містять рядок нульової довжини. Рядки нульової довжини використовуються, якщо потрібно додати значення до обов’язкового поля, але фактичне значення ще невідоме. Наприклад, в обов’язковому полі потрібно вказати номер факсу, але в деяких клієнтів немає факсів. Тоді замість числа вводяться подвійні лапки без пробілу між ними ("").




 НА ПОЧАТОК СТОРІНКИ
Поради з виправлення неполадок

Чому я бачу це повідомлення про помилку, і як виправити цю помилку?

Якщо ви створюєте запит на видалення з використанням кількох таблиць і для властивості запиту Унікальні записи встановлено значення Ні, під час запуску запиту програма Access відображає повідомлення про помилку: Не вдалося видалити з указаних таблиць.

Щоб виправити цю проблему, установіть для властивості запиту Унікальні запити значення Так.

1. Відкрийте запит на видалення в режимі конструктора.

2. Якщо вікно властивостей запиту не відкрито, натисніть клавішу F4, щоб відкрити його.

3. Клацніть конструктор запиту, щоб відобразити властивості запиту (а не поля).

4. У вікні властивостей запиту знайдіть властивість Унікальні записи та встановіть для неї значення Так.

Припинення блокування запиту в неактивному режимі

За промовчанням, якщо ви відкриваєте базу даних, яку не вибрано як надійну або яка не збережена в надійному розташуванні, програма Access блокує запуск усіх запитів на змінення.

Якщо після виконання запиту на змінення результати не відображаються, перевірте наявність такого повідомлення в рядку стану програми Access:

Неактивний режим заблокував цю дію або подію.
Якщо відображається це повідомлення, виконайте описані нижче дії, щоб увімкнути заблокований вміст.

· У рядку повідомлень Попередження системи безпеки натисніть кнопку Увімкнути вміст і запустіть запит знову.

Для отримання додаткових відомостей про неактивний режим і систему безпеки Access див. статтюПоведінка надійних і ненадійних об’єктів баз даних.

Полегшення читання зведених даних за допомогою перехресного запиту


Показати все

Якщо потрібно змінити структуру зведених даних, щоб полегшити їх читання та розуміння, варто скористатися перехресним запитом.

Перехресний запит обчислює суму, середнє значення або іншу агрегатну функцію, а потім групує результати за двома наборами значень: збоку таблиці даних і в її верхній частині.

 ПРИМІТКА   У браузері перехресні запити не підтримуються. Якщо перехресний запит потрібно виконати у веб-базі даних, спочатку слід відкрити базу даних за допомогою Access.

У цій статті

· Огляд
· Створення перехресного запиту
· Використання діапазонів та інтервалів для заголовків
· Запит параметра для обмеження заголовків рядків
· Заміна Null-значень на нулі
· Поради щодо перехресного запиту
Огляд

Перехресний запит – це тип вибіркового запиту. Під час виконання перехресного запиту результати відображаються в таблиці даних, структура якої відмінна від інших типів таблиць даних.

Структура перехресного запиту може полегшити читання даних, на відміну від простого вибіркового запиту, який відображає ті самі дані, як показано на ілюстрації нижче.
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 Цей вибірковий запит групує зведені дані по вертикалі за працівником і категорією.

[image: image23.png]


 Перехресний запит може відображати ті самі дані, але групує їх як по горизонталі, так і по вертикалі, завдяки чому дані в табличному поданні стають компактніші та зручніші для читання.



Створення перехресних запитів

Створюючи перехресний запит, слід вказати поля, що міститимуть заголовки рядків, поле, що міститиме заголовки стовпців, і поле, що міститиме значення, які потрібно підсумувати. Для заголовків стовпців і значень, які потрібно підсумувати, можна використовувати лише по одному полю. Для заголовків рядків можна використовувати до трьох полів.

 ПОРАДА   Також для створення заголовків рядків, заголовків стовпців і значень, які потрібно підсумувати, можна використовувати вирази.
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 Один, два або три стовпці з цієї сторони містять заголовки рядків. Імена полів, що використовуються як заголовки рядків, відображаються у верхньому рядку цих стовпців.
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 Тут відображаються заголовки рядків. Якщо використовується кілька полів заголовків рядків, кількість рядків у перехресній таблиці даних може швидко збільшуватись, оскільки відображається кожна комбінація заголовків рядків.
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 Стовпці з цієї сторони містять заголовки стовпців і зведені значення. Зауважте, що ім’я поля заголовка стовпця не відображається в таблиці даних.
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 Тут відображаються зведені значення.



Способи створення перехресного запиту

Використання майстра перехресних запитів.    Майстер перехресних запитів – це найшвидший і найпростіший спосіб створення перехресного запиту. Більшість роботи він виконує самостійно, але деякі параметри в майстрі відсутні.

Майстер має такі переваги:

· Він простий у використанні.    Для використання майстра потрібно запустити його, а потім відповісти на низку інтерактивних запитань.

· Він може автоматично групувати дати в інтервали.    Якщо для заголовків стовпців використовується поле, що містить дані у форматі «Дата/час», майстер також допоможе згрупувати дати в інтервали, наприклад місяці або квартали.

 ПОРАДА   Якщо для заголовків стовпців потрібно використати значення з поля «Дата/час», але дати потрібно згрупувати в інтервали, які не надає майстер, наприклад фінансовий рік або два роки, не використовуйте майстер для створення запиту. Замість цього створіть перехресний запит у режимі конструктора, а для створення інтервалів скористайтеся виразом.

· Його можна використовувати як основу.    За допомогою майстра можна створити потрібний базовий перехресний запит, а потім настроїти структуру запиту в режимі конструктора.

Проте в разі використання майстра ви не зможете:

· використовувати кілька таблиць або запитів як джерело записів;

· використовувати вирази для створення полів;

· додавати запити параметрів;

· вказувати список фіксованих значень для використання в заголовках стовпців.

 ПРИМІТКА   В останньому кроці майстра можна вибрати змінення запиту в режимі конструктора. Це дасть вам змогу додавати елементи структури запиту, які майстер не підтримує, наприклад додаткові джерела записів.

Робота в режимі конструктора.     Режим конструктора надає повніший контроль над структурою запиту. Він підтримує функції, які недоступні в майстрі.

Режим конструктора доцільно використовувати для створення перехресного запиту, якщо потрібно:

· Мати повніший контроль над процесом. Деякі рішення майстер приймає замість вас.

· Використовувати кілька таблиць або запитів як джерело записів.

· Додавати запит параметра до запиту.

· Використовувати вирази як поля в запиті.

· Вказувати список фіксованих значень для використання в заголовках стовпців.

· Використовувати бланк.

Створення запиту в режимі SQL.    За бажанням перехресний запит можна створити в режимі SQL. Проте в режимі SQL не можна вказувати типи даних параметрів. Якщо в перехресному запиті потрібно використовувати параметр, слід указати тип даних параметра, змінивши запит у режимі конструктора.

 ПОРАДА   Пам’ятайте: для створення перехресного запиту можна не обмежуватися лише одним способом. Ви можете використовувати майстер для створення запиту, а потім режим конструктора для змінення структури запиту.



 НА ПОЧАТОК СТОРІНКИ
Створення перехресного запиту

· Створення перехресного запиту за допомогою майстра перехресних запитів
· Створення перехресного запиту в режимі конструктора
· Створення перехресного запиту в режимі SQL
Створення перехресного запиту за допомогою майстра перехресних запитів

Для роботи з майстром перехресних запитів слід використовувати окрему таблицю або запит як джерело записів для перехресного запиту. Якщо окрема таблиця не містить усі дані, які потрібно включити до перехресного запиту, спочатку створіть вибірковий запит, який повертає потрібні дані. Для отримання додаткових відомостей про створення вибіркового запиту див. розділ Див. також.

1. На вкладці Створити у групі Макроси та код натисніть кнопку Майстер запитів.

2. У діалоговому вікні Новий запит виберіть пункт Майстер перехресних запитів і натисніть кнопку ОК.

Буде запущено майстер перехресних запитів.

3. На першій сторінці майстра виберіть таблицю або запит, які потрібно використовувати для створення перехресного запиту.

4. На наступній сторінці виберіть поле, що містить значення, які потрібно використовувати як заголовки рядків.

Ви можете вибрати до трьох полів, що будуть використовуватися як джерела заголовків рядків, але що менше використовується заголовків рядків, то зручніше буде читання перехресної таблиці даних.

 ПРИМІТКА   Якщо для заголовків рядків вибрати кілька полів, порядок вибору полів визначає порядок за промовчанням, у якому будуть відсортовані результати.

5. На наступній сторінці виберіть поле, що містить значення, які потрібно використовувати як заголовки стовпців.

Загалом, щоб результати були зручні для читання, слід вибирати поле, яке містить невелику кількість значень. Наприклад, краще використовувати поле, яке має лише кілька можливих значень (наприклад, стать), ніж поле, яке може містити багато різних значень (наприклад, вік).

Якщо поле, вибране для заголовків стовпців, має тип даних «Дата/час», майстер додасть крок, у якому можна вказати спосіб групування дат в інтервали, наприклад місяці або квартали.

6. Якщо для заголовків стовпців вибрати поле «Дата/час», на наступній сторінці майстра буде запропоновано вказати інтервал для групування дат. Можна вказати Рік, Квартал, Місяць, Дата або Дата/час. Якщо для заголовків стовпців не вибрано поле «Дата/час», майстер пропустить цю сторінку.

7. На наступній сторінці виберіть поле та функцію, які будуть використовуватися для обчислення зведених значень. Вибраний тип даних поля визначає доступні функції.

8. На тій самій сторінці встановіть або зніміть прапорець Так, включати суми рядків, щоб включити або виключити суми рядків.

Якщо включити суми рядків, перехресний запит матиме додатковий заголовок рядка, який використовує те саме поле та функцію, що й значення поля. У разі включення суми рядків буде вставлено додатковий стовпець, який підсумовує решту стовпців. Наприклад, якщо перехресний запит обчислює середній вік за розташуванням і статтю (з заголовками стовпців статі), додатковий стовпець обчислює середній вік за розташуванням для всіх статей.

 ПРИМІТКА   Ви можете вказати іншу функцію, що використовується для обчислення сум рядків, змінивши перехресний запит у режимі конструктора.

9. На наступній сторінці майстра введіть ім’я запиту, а потім вкажіть, чи потрібно переглянути результати або змінити структуру запиту.



 НА ПОЧАТОК СТОРІНКИ
Створення перехресного запиту в режимі конструктора

Для створення перехресного запиту в режимі конструктора можна використовувати будь-яку кількість джерел записів (таблиць і запитів). Проте структуру можна зробити простішою, створивши спочатку вибірковий запит, який повертає всі потрібні дані, а потім використовувати цей запит як єдине джерело записів для перехресного запиту. Для отримання додаткових відомостей про створення вибіркового запиту див. розділ Див. також.

Під час створення перехресного запиту в режимі конструктора рядок підсумків і рядок Перехресний запит у бланку використовуються для вказання поля, значення якого слугуватимуть заголовками стовпців, полів, значення яких слугуватимуть заголовками рядків, і поля, для значень якого потрібно обчислити суму, середнє значення, кількість або виконати інші обчислення.
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 Параметри в цих рядках визначають, чи поле – це заголовок рядка, заголовок стовпця або зведене значення.
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 Цей параметр відображає значення поля як заголовки рядків.
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 Цей параметр відображає значення поля як заголовки стовпців.
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 Ці параметри створюють зведені значення.



Створення запиту

1. На вкладці Створити у групі Макроси та код натисніть кнопку Конструктор запиту.

2. У діалоговому вікні Відображення таблиці двічі клацніть кожну таблицю або запит, які потрібно використовувати як джерело записів.

Якщо використовується кілька джерел записів, переконайтеся, що таблиці або запити об'єднані за спільними для них полями. Для отримання додаткових відомостей про об'єднання таблиць і запитів див. розділДив. також.

3. Закрийте діалогове вікно Відображення таблиці.

4. На вкладці Конструктор у групі Тип запиту натисніть кнопку Перехресний.

5. У вікні конструктора запитів двічі клацніть кожне поле, яке потрібно використовувати як джерело заголовків рядків. Для заголовків рядків можна вибрати до трьох полів.

6. У бланку запиту в рядку Перехресний для кожного поля заголовка рядка виберіть пункт Заголовок рядка.

Щоб обмежити результати для цього поля, можна ввести вираз у рядку Критерії. Крім того, можна визначити порядок сортування для поля в рядку Сортування.

7. У вікні конструктора запитів двічі клацніть поле, яке потрібно використовувати як джерело заголовків стовпців. Для заголовків стовпців можна вибрати лише одне поле.

8. У бланку запиту в рядку Перехресний для поля заголовка стовпця виберіть пункт Заголовок стовпця.

Щоб обмежити результати для поля заголовка стовпця, можна ввести вираз у рядку Критерії. Проте використання виразу критерію з полем заголовка стовпця не обмежує кількість стовпців, повернутих перехресним запитом. Натомість воно визначає, які стовпці містять дані. Наприклад, поле заголовка стовпця, яке має три можливі значення: червоний, зелений і синій. Якщо застосувати критерій ='синій' до поля заголовка стовпця, у перехресному запиті й надалі відображатимуться стовпець для червоного та стовпець для зеленого, але лише стовпець для синього міститиме дані.

 ПРИМІТКА   Якщо потрібно обмежити значення, що відображаються як заголовки стовпців, можна вказати список фіксованих значень за допомогою властивості запиту Заголовки стовпців. Для отримання додаткових відомостей див. розділ Указання фіксованих значень для заголовків стовпців.

9. У вікні конструктора запитів двічі клацніть поле, яке потрібно використовувати для обчислення зведених значень. Для зведених значень можна вибрати лише одне поле.

10. У бланку запиту в рядку підсумків для поля зведених значень виберіть агрегатну функцію для обчислення значень.

11. У рядку Перехресний для поля зведених значень виберіть Значення.

Вказувати критерії для поля зведених значень або виконувати сортування за цим полем не можна.

12. На вкладці Конструктор у групі Результати натисніть кнопку Запуск.

Указання фіксованих значень для заголовків стовпців

Якщо потрібно вказати фіксовані значення для заголовків стовпців, можна настроїти властивість запитуЗаголовки стовпців.

1. Відкрийте перехресний запит у режимі конструктора.

2. Якщо вікно властивостей не відображається, натисніть клавішу F4, щоб відобразити його.

3. У вікні властивостей над вкладкою Загальні перевірте, чи параметр Тип вибору має значення Властивості запиту. Якщо ні, клацніть пусте місце над бланком запиту.

4. У вікні властивостей на вкладці Загальні в полі властивості Заголовки стовпців введіть список значень, які потрібно використовувати як заголовки стовпців, з роздільниками-комами.

 ПРИМІТКА   Деякі символи (наприклад, більшість розділових знаків) не можна використовувати в заголовках стовпців. Якщо ввести ці символи у списку значень, кожний такий символ програма Access замінить на символ підкреслення (_).



 НА ПОЧАТОК СТОРІНКИ
Створення перехресного запиту в режимі SQL


Синтаксис SQL для перехресного запиту

Режим SQL не обмежує кількість таблиць або запитів, які можна використовувати як джерела записів для перехресного запиту. Проте структуру можна зробити простішою, створивши вибірковий запит, який повертає всі потрібні для перехресного запиту дані, а потім використавши цей вибірковий запит як джерело записів. Для отримання додаткових відомостей про створення вибіркового запиту див. розділ Див. також.

1. На вкладці Конструктор у групі Макроси та код натисніть кнопку Конструктор запиту.

2. Закрийте діалогове вікно Відображення таблиці.

3. На вкладці Конструктор у групі Результати натисніть кнопку SQL.

4. На вкладці Об’єкт SQL введіть або вставте такі SQL-оператори:

TRANSFORM 

SELECT 

FROM 

GROUP BY 

PIVOT 

;

5. У першому рядку, після оператора TRANSFORM, введіть вираз, який буде використано для обчислення зведених значень, наприклад Сума([Обсяг]).

 ПРИМІТКА   Якщо використовується кілька таблиць або запитів як джерела записів, включіть ім’я таблиці або запиту як частину кожного імені поля, наприклад Сума([Витрати].[Обсяг]).

6. У другому рядку, після оператора SELECT, введіть список полів або виразів полів, які потрібно використати для заголовків стовпців. Розділяйте елементи списку за допомогою ком, наприклад [Бюджет].[Код_відділу], [Витрати].[Тип].

7. У третьому рядку, після оператора FROM, введіть список таблиць або запитів, які використовуються як джерела записів, наприклад Бюджет, Витрати.

8. У четвертому рядку, після оператора GROUP BY, введіть той самий список полів, який було використано в реченні SELECT у кроці 6.

9. У п'ятому рядку, після оператора PIVOT, введіть ім’я поля або вираз, який потрібно використовувати для заголовків стовпців, наприклад PIVOT [Бюджет].[Рік].

Додавання порядку сортування до поля заголовка рядка

Щоб додати порядок сортування до перехресного запиту в режимі SQL, використовуйте речення ORDER BY.

1. Вставте рядок між реченнями GROUP BY і PIVOT.

2. У новому рядку введіть ORDER BY, додавши після нього пробіл.

3. Введіть ім’я поля або вираз, який потрібно використовувати для сортування, наприклад ORDER BY [Витрати].[Клас_Витрат]
За промовчанням речення ORDER BY сортує значення за зростанням. Якщо потрібно виконати сортування за спаданням, введіть DESC після імені поля або виразу.

4. Якщо потрібно виконати сортування за додатковим полем або виразом, введіть кому, а потім додаткове ім’я поля або вираз. Сортування виконується в тому порядку, у якому відображаються поля або вирази в реченні ORDER BY.

Обмеження значень, які використовуються для заголовків рядків або стовпців

Ви можете використовувати наведені нижче процедури для вказання списку значень, які будуть використовуватися як заголовки стовпців, і додавання критеріїв до полів заголовків рядків. Для виконання цих процедур потрібно, щоб у режимі SQL було відкрито перехресний запит.

Указання фіксованих значень для використання як заголовків стовпців

· У кінці речення PIVOT введіть оператор IN, додавши після нього список значень (у дужках), які будуть використовуватися як заголовки стовпців, із роздільниками-комами. Наприклад, якщо ввести IN (2007, 2008, 2009, 2010), буде створено чотири заголовки стовпців: 2007, 2008, 2009, 2010.

 ПРИМІТКА   Якщо вказати фіксоване значення, яке не відповідає значенню зі зведеного поля, це фіксоване значення стане заголовком для пустого стовпця.

Додавання критеріїв запиту для обмеження заголовків рядків

1. Вставте новий рядок після речення FROM.

2. Введіть оператор WHERE, а потім критерій поля.

Якщо потрібно використовувати додаткові критерії, можна скористатись операторами AND і OR для розширення речення WHERE. Також можна використовувати дужки для групування критеріїв у логічні набори.



 НА ПОЧАТОК СТОРІНКИ
Використання діапазонів та інтервалів для заголовків

Іноді замість використання кожного значення поля для заголовків рядків або стовпців потрібно згрупувати значення поля в діапазони, а потім використовувати ці діапазони для заголовків рядків або стовпців. Наприклад, для заголовків стовпців використовується поле «Вік». Замість окремих стовпців для кожного віку можна використовувати стовпці, які представляють вікові діапазони.

Можна використати функцію IIf у виразі, щоб створити діапазони для заголовків рядків або стовпців.

 ПОРАДА   Якщо потрібно створити інтервали з полем «Дата/час», варто скористатися майстром перехресних запитів. Майстер дає змогу групувати дати в інтервали Рік, Квартал, Місяць, Дата або Дата/час. Якщо жоден із цих інтервалів не підходить, слід створити перехресний запит у режимі конструктора, а потім створити потрібні інтервали за допомогою методу, описаного в цьому розділі.

Принцип роботи функції IIf

Функція IIf обчислює вираз, а потім повертає одне значення, якщо вираз істинний, або альтернативне значення, якщо вираз хибний. Для створення логічної послідовності порівнянь можна вкласти оператори IIf. Таким чином, можна використовувати IIf, щоб розділити значення числового поля на діапазони.


Синтаксис функції IIf

Створення діапазонів за допомогою виразу

1. Відкрийте перехресний запит у режимі конструктора.

2. У бланку запиту в рядку Поле клацніть правою кнопкою миші пустий стовпець, а потім виберіть пунктМасштаб у контекстному меню.

3. У вікні Масштаб введіть псевдонім поля, а потім двокрапку (:).

4. Введіть IIf().

5. У дужках після IIf введіть порівняльний вираз, який визначає перший діапазон значень поля.

Наприклад, потрібно створити діапазони для поля «Вік», причому кожен діапазон має становити двадцять років. Порівняльний вираз для першого діапазону – [Вік]<21.

6. Введіть кому після порівняльного виразу, а потім ім’я діапазону, взяте в лапки. Введене ім’я слугуватиме заголовком перехресного запиту для значень у межах цього діапазону.

Наприклад, після [Вік]<21 введіть кому, а потім введіть "0–20 років".

7. Введіть кому після імені діапазону (поза лапками), а потім виконайте одну з наведених нижче дій.

· Щоб створити інший діапазон, введіть IIf() і повторіть кроки 5, 6 і 7.

· Для останнього діапазону введіть лише ім’я діапазону.

Наприклад, повний вкладений вираз IIf, який розділяє поле «Вік» на діапазони по двадцять років, може виглядати так (розриви рядків додано для зручності читання):

IIf([Вік]<21,"0-20 років",

 IIf([Вік]<41,"21-40 років",

 IIf([Вік]<61,"41-60 років",

 IIf([Вік]<81,"61-80 років", "80+ років"))))

 ПРИМІТКА   Програма Access припинить обчислення виразу, щойно один з операторів IIf прийме значення «істина». Вказувати нижню межу кожного діапазону не обов’язково, оскільки будь-яке значення, яке знаходиться нижче нижньої межі заданого діапазону, вже матиме значення «істина».

8. У бланку запиту в рядку підсумків виберіть пункт Групувати за.

9. У рядку Перехресний вкажіть, чи використовувати діапазони як заголовки рядків або стовпців. Пам’ятайте, що можна вказати від одного до трьох заголовків рядків і один заголовок стовпця.



 НА ПОЧАТОК СТОРІНКИ
Запит параметра для обмеження заголовків рядків

Можливо, вам буде потрібно, щоб під час виконання перехресний запит пропонував введення. Наприклад, якщо використовується кілька заголовків рядків, один із яких – «Країна/регіон». Замість того щоб постійно відображати дані для кожної країни або регіону, запит може запропонувати ввести ім'я, а потім відобразити дані відповідно до введених користувачем даних.

Запит параметра можна додати до будь-якого поля заголовка рядка.

 ПРИМІТКА   Ви також можете додати запит параметра до поля заголовка стовпця, але це не обмежить кількість відображуваних стовпців. Для отримання додаткових відомостей про обмеження кількості відображуваних стовпців див. розділ Указання фіксованих значень для заголовків стовпців.

1. Відкрийте перехресний запит у режимі конструктора.

2. У рядку Критерії для поля заголовка рядка, для якого потрібно пропонувати введення, введіть текст запитання у квадратних дужках. Текст запитання відобразиться як запит під час виконання запиту.

Наприклад, якщо під час виконання запиту в рядку Критерії ввести [Яка країна або регіон?], відобразиться діалогове вікно з запитанням «Яка країна або регіон?», полем вводу та кнопкою ОК.

 ПОРАДА   Якщо параметр має бути гнучкий, об’єднайте вираз із символами узагальнення за допомогою оператора Like. Наприклад, замість використання [Яка країна або регіон?] як критерію можна використатиLike [Яка країна або регіон?]&"*", щоб параметр відповідав ширшому діапазону введених даних. Використання оператора Like не змінює вигляд запиту параметра.

3. На вкладці Конструктор у групі Відобразити або приховати натисніть кнопку Параметри.

4. У діалоговому вікні Параметри запиту у стовпці Параметр введіть той самий запит параметра, який було використано в рядку Критерії. Додайте квадратні дужки, але не додавайте жодні об’єднані символи узагальнення або оператор Like.

5. У стовпці Тип даних виберіть тип даних для параметра. Тип даних має відповідати типу даних поля заголовка рядка.



 НА ПОЧАТОК СТОРІНКИ
Заміна Null-значень на нулі

Якщо поле, яке використовувалося для обчислення зведених значень у перехресному запиті, містить Null-значення, усі використовувані агрегатні функції ігнорують ці значення. У деяких статистичних функціях це може вплинути на результати. Наприклад, для обчислення середнього значення потрібно додати всі значення, а потім поділити результат на кількість значень. Але якщо поле містить Null-значення, ці значення не враховуються в кількості значень.

Можливо, у деяких випадках потрібно буде замінити Null-значення на нулі, щоб значення враховувалися під час агрегатних обчислень. Для заміни Null-значень на нулі можна скористатися функцією Nz.


Синтаксис функції Nz

1. Відкрийте запит у режимі конструктора, а потім клацніть правою кнопкою миші поле Значення у бланку запиту.

2. У контекстному меню виберіть пункт Масштаб.

3. У вікні Масштаб візьміть ім’я поля або вираз у дужки, а потім введіть Nz перед дужками.

4. Введіть , 0 безпосередньо перед правою дужкою.

Наприклад, якщо для заміни Null-значень на нулі було використано Nz з полем «Втрачені години», кінцевий вираз матиме такий вигляд:

Nz([Втрачені години], 0)


 НА ПОЧАТОК СТОРІНКИ
Поради щодо перехресного запиту

· Запит має бути простий.    Через зростання кількості комбінацій рядків перехресні запити можуть стати складні для сприйняття. Не використовуйте більше заголовків рядків, ніж вам потрібно.

· Перехресні запити доцільно створювати поетапно.    Не обмежуйтеся використанням лише таблиць. Спочатку можна створити запит підсумків, а потім використовувати цей запит як джерело записів для перехресного запиту.

· Уважно вибирайте поле заголовка стовпця.    Перехресні таблиці даних простіші для читання, якщо кількість заголовків стовпців відносно невелика. Визначивши поля, які буде використано як заголовки, для створення заголовків стовпців варто використовувати поле з найменшою кількістю окремих значень. Наприклад, якщо запит обчислює значення за віком або статтю, для заголовків стовпців варто використовувати стать, а не вік, оскільки стать зазвичай має меншу кількість можливих значень, ніж вік.

· Використовуйте підзапит у реченні WHERE.    У перехресному запиті можна використовувати підзапит як частину речення WHERE.

Побудова виразу

Щоб побудувати вираз, виберіть об’єкт або властивість там, де потрібно використати вираз, і натисніть сполучення клавіш Ctrl+F2. Відкриється побудовник виразів – засіб із багатьма частково готовими виразами для заощадження часу та вбудованою довідкою для уникнення проблем. Вирази можна використовувати в усіх операціях із даними, наприклад для визначення кількості днів із моменту доставки замовлення або для об’єднання імені та прізвища в повне ім’я. Якщо ви звикли до програми Excel, вважайте, що вирази – це аналоги формул у програмі Access.

Деякі вирази не працюють однаково у програмі Access і в локальних базах даних. Відомості в цій статті стосуються програм і баз даних, якщо не зазначено інше. Докладніші відомості про програми Access див. у статті Створення веб-програми Access.

Докладніше про використання та побудову виразів читайте далі.

У цій статті

· Огляд виразів
· Використання побудовника виразів
· Обчислення значень для елементів керування у формах і звітах
· Використання виразів як умов запиту
· Створення обчислюваного поля в запиті
· Створення обчислюваного поля в таблиці
· Додавання правила перевірки до поля або запису таблиці
· Додавання правила верифікації до елемента керування
· Установлення значень за замовчуванням для поля таблиці
· Установлення значень за замовчуванням для елементів керування
· Керування запуском дій макросів
· Групування та сортування даних у звітах
Огляд виразів

Пам’ятаєте рівняння з уроків математики? Наприклад, нехай x2+z = (2y-1)/7, чому дорівнює x? Можливо, ви також пам’ятаєте, що рівняння – це основа для обчислень, які виконуються в сучасному проектуванні. Наприклад, якщо потрібно збудувати щось надійне, використовуються саме рівняння (для вирішення конкретних питань на зразок: "якої товщини мають бути гвинти для кріплення сходів?"). Саме для цього потрібні рівняння, але замість x, y і z уявіть власні значення, як-от: [Ціна за одиницю], [Знижка] та [Кількість]. Вирази стосуються не лише математичних значень, їх також можна використовувати для текстових даних.

Операції з виразами

Нижче наведено кілька прикладів використання виразів.

· Обчислення віку

· Поєднання імені та прізвища в повне ім’я

· Позначення зміненого запису із зазначенням дати й часу внесення змін

· Зазначення шаблону, якому мають відповідати введені дані

· Обтинання символів із будь-якого боку текстового рядка

Технічний огляд

 ПРИМІТКА    Щоб навчитися будувати вирази, необов’язково читати цей розділ, однак прочитавши його, ви краще розумітимете принципи роботи виразів. Розділ містить технічні терміни, які можна використовувати для пошуку схожої інформації на більш технічних, наприклад MSDN.

Вираз – комбінація кількох або всіх таких елементів: вбудованих або користувацьких функцій, ідентифікаторів, операторів і констант. Один вираз дорівнює одному значенню.
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Наприклад, цей вираз містить усі чотири елементи:

=Sum([Купівельна ціна])*0,08
У цьому прикладі Sum() – це вбудована функція, [Купівельна ціна] – ідентифікатор, * – математичний оператор, а 0,08 – константа. Цей вираз може використовуватися в текстовому полі нижнього колонтитула форми або звіту для розрахунку податку на продаж для групи елементів.

Вирази можуть бути набагато складніші або простіші за наведений приклад. Наприклад, цей логічний вираз (вираз, значення якого – Істина або Хибність) складається лише з оператора та константи:

>0
Цей вираз повертає значення Істина, коли порівнюється з числом більше 0, і значення Хибність, коли порівнюється з числом, яке менше або дорівнює 0. Цей вираз можна використовувати у властивості Правило перевірки елемента керування або поля таблиці, щоб забезпечити введення лише значень, більших за 0.

У програмі Access вирази використовуються в багатьох випадках для виконання обчислень, операцій із символами або перевірки даних. Таблиці, запити, форми, звіти та макроси мають властивості, які приймають вирази. Наприклад, вирази можна використовувати для властивостей Джерело елемента керування таЗначення за промовчанням елемента керування. Крім того, під час написання коду Microsoft Visual Basic for Applications (VBA) для процедури події або модуля часто використовуються вирази, схожі на ті, які використовуються в об’єкті Access, наприклад у таблиці або запиті.



 НА ПОЧАТОК СТОРІНКИ
Використання побудовника виразів

Нижче наведено переваги використання побудовника виразів.

· Легкий пошук і додавання функцій, операторів, констант та ідентифікаторів (наприклад, імен полів, таблиць, форм і запитів), а також заощадження часу та зменшення кількості помилок.

· Побудовник виразів обмежує доступні частини виразу з огляду на контекст виразу.

· Ви можете вибирати з різноманітних готових до використання виразів, таких як номери сторінок, поточна дата або поточна дата й час.

· У побудовнику виразів доступна функція IntelliSense, тож не потрібно пам’ятати всі необхідні для виразу аргументи.

· У побудовнику виразів довідка завжди під рукою: просто вибирайте посилання, які з’являються в засобі "Короткі відомості".

Запуск побудовника виразів
Щоб запустити побудовник виразів, натисніть сполучення клавіш Ctrl+F2. Під час першого використання цього сполучення клавіш з’явиться діалогове вікно Вибір побудовника; щоб продовжити, у діалоговому вікні двічі клацніть пункт Побудовник виразів.

Див. докладніше про використання побудовника виразів.

У програмах і веб-базах даних обмеження на кількість рівнів вкладення становить 65

Вирази з кількістю рівнів вкладень, яка перевищує 65, не працюватимуть у браузері, тому не слід використовувати такі вирази у програмах Access або веб-базах даних. Ви не отримуватимете повідомлення про помилки, оскільки вирази просто не працюватимуть.

 УВАГА!   Використання операторів &, AND і OR дає змогу створити додаткові рівні вкладення на сервері, однак вони не відображатимуться у клієнті Access. Наприклад, вираз "a" & "b" & "c" не вставляється в побудовнику виразів, але у службі SharePoint він перетворюється на concatenate.Db("a", concatenate.Db("b", "c") ). Завдяки перекладу створюється один рівень вкладення. Використання багатьох послідовних операторів (&, AND або OR) в одному виразі може призвести до перевищення кількості максимально допустимих вкладень на сервері (65), а тому вираз не працюватиме у браузері.



 НА ПОЧАТОК СТОРІНКИ
Обчислення значень для елементів керування у формах і звітах

У разі використання виразу як джерела даних для елемента керування ви створюєте обчислюваний елемент керування. Наприклад, ви маєте звіт із багатьма інвентарними записами та бажаєте створити в нижньому колонтитулі звіту підсумок, який міститиме суму всіх елементів звіту.
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Щоб обчислити підсумок, розмістіть у нижньому колонтитулі звіту елемент керування текстовим полем і встановіть для властивості ControlSource такий вираз:

=Sum([поле_таблиці]).

У цьому випадку поле_таблиці – це ім’я поля, яке містить значення проміжних підсумків. Це поле може розташовуватися в таблиці або запиті. Функція Sum обчислює підсумок набору значень поля_таблиці.

Наведена нижче процедура показує, як вводити вираз в елемент керування текстовим полем.

Введення виразу в елементі керування ''Текстове поле''

1. В області переходів клацніть правою кнопкою миші форму, яку потрібно змінити, і в контекстному меню виберіть пункт Режим розмітки або Конструктор.

2. Виберіть елемент керування, у який потрібно ввести вираз.

3. Якщо вікно властивостей іще не відображається, натисніть клавішу F4.

4. Для створення виразу вручну на вкладці Дані вікна властивостей виберіть властивість текстового поляControlSource і введіть =, а за ним решту виразу. Наприклад, для обчислення наведеного вище проміжного підсумку введіть =Sum([поле_таблиці]), переконавшись у тому, що замість поле_таблицівказано назву відповідного поля.

5. Щоб створити вираз за допомогою побудовника виразів, натисніть кнопку Побудувати[image: image48.png]


 в полі властивості.

Після введення виразу вікно властивостей виглядатиме приблизно так:
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 НА ПОЧАТОК СТОРІНКИ
Використання виразів як умов запиту

У запиті для звуження результатів запиту використовуються умови. Умови вводяться як вираз, і програма Access повертає лише рядки, які відповідають виразу. Щоб переглянути розширений набір прикладів, див. статтю Приклади умов запиту.

Наприклад, потрібно переглянути всі замовлення, доставлені протягом перших трьох місяців 2010 року. Щоб ввести умови, у клітинці Критерії стовпця ''Дата й час'' запиту введіть наведений нижче вираз. У цьому прикладі використовується стовпець ''Дата й час'' з іменем Дата доставки. Щоб визначити діапазон дат, введіть умови таким чином:

Від #01.01.2010# до #31.03.2010#
Стовпець ДатаДоставки виглядатиме приблизно так:
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Кожний запис у таблиці ''Замовлення'', значення якого у стовпці ''Дата відправки'' входить до вказаного діапазону дат, включається до результатів запиту. Зважте, що у виразі дати виділяються знаками ''дієз'' з обох боків (#). Access розглядає значення, введене зі знаками ''дієз'', як тип даних ''Дата й час''. Така обробка відповідних даних дає змогу обчислювати ці значення, наприклад віднімати одну дату від іншої.

Введення умов у бланк запитів

1. В області переходів клацніть правою кнопкою миші запит, який слід змінити, і виберіть у контекстному меню пункт Конструктор.

2. Клацніть клітинку Критерії у стовпці, в якому слід ввести критерії.

3. Щоб створити вираз уручну, введіть вираз умови.

 ПРИМІТКА   Не ставте перед виразом критерію оператор =.

4. Щоб створити вираз за допомогою побудовника виразів, на вкладці Конструктор у групі Настроювання запиту натисніть кнопку Конструктор[image: image52.png]


.

 ПОРАДА    Якщо для редагування виразу потрібна більша область, помістіть курсор у клітинку Критерії та натисніть сполучення клавіш Shift+F2 для відображення вікна Масштаб.
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 НА ПОЧАТОК СТОРІНКИ
Створення обчислюваного поля в запиті

Припустімо, що під час створення запиту потрібно відобразити результати обчислення за допомогою інших полів запиту. Щоб створити обчислюване поле, потрібно ввести вираз у пусту клітинку рядка Поле в запиті. Наприклад, якщо запит містить поля Кількість і Ціна за одиницю, їх можна помножити, щоб створити обчислюване поле для Загальної ціни, ввівши такий вираз у рядку Поле:

Сума: [Кількість] * [Ціна одиниці товару]
Текст Загальна ціна: перед виразом надає новому стовпцю ім’я Загальна сума. Це ім’я також часто називають ''псевдонімом''. Якщо іншого псевдоніма не надано, Access створює його автоматично, наприклад Сума1.
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Під час виконання запиту Access здійснює обчислення в кожному рядку, як показано на ілюстрації нижче.
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Створення обчислюваного поля в режимі конструктора запиту

1. В області переходів клацніть правою кнопкою миші запит, який слід змінити, і виберіть у контекстному меню пункт Конструктор.

2. Клацніть клітинку Поле у стовпці, в якому слід створити обчислюване поле.

3. Щоб створити вираз уручну, введіть його з клавіатури.

 ПРИМІТКА   Не ставте перед виразом умови оператор =; замість цього почніть вираз з описового підпису та двокрапки. Наприклад, введіть Загальна ціна:, щоб створити підпис для виразу, який створює обчислюване поле з іменем Загальна ціна. Введіть умову виразу після двокрапки.

4. Щоб створити вираз за допомогою побудовника виразів, на вкладці Конструктор у групі Настроювання запиту натисніть кнопку Конструктор.



 НА ПОЧАТОК СТОРІНКИ
Створення обчислюваного поля в таблиці

У застосунку Access обчислюване поле можна створювати в таблиці. Це дає змогу не створювати окремий запит для обчислень. Наприклад, якщо користувач має таблицю, у якій зазначено кількість, ціни та податкові ставки для кожного елемента замовлення, можна додати обчислюване поле із загальної ціною, наприклад:

[Кількість]*([Ціна за одиницю]+([Ціна за одиницю]*[Податкова ставка]))


 ПРИМІТКИ 
· В обчислення не можуть входити поля з інших таблиць або запитів.

· Результати обчислення призначені лише для читання.

Щоб створити обчислюване поле, виконайте такі дії:

1. Відкрийте таблицю, двічі клацнувши її в області переходів.

2. Прокрутіть по горизонталі до останнього стовпця таблиці справа, а потім клацніть заголовок стовпцяКлацніть, щоб додати.

3. Відобразиться список. Виберіть у ньому пункт Обчислюване поле, а потім виберіть потрібний тип даних.

У програмі Access відобразиться побудовник виразів.

4. Введіть обчислення, яке потрібно використати в цьому полі, наприклад:

[Кількість] * [Ціна одиниці товару]
 ПРИМІТКА    В обчислювальному полі не починайте вираз зі знака рівності (=).

5. Натисніть кнопку OK.

У програмі Access буде додано обчислюване поле та виділено заголовок поля, де можна ввести ім’я поля.

6. Введіть ім’я обчислюваного поля, а потім натисніть клавішу Enter.



 НА ПОЧАТОК СТОРІНКИ
Додавання правила перевірки до поля або запису таблиці

Вирази дуже корисні для перевірки даних під час їхнього введення в базу даних, оскільки вони запобігають введенню неприпустимих даних. У таблицях можна створювати два види правил верифікації: правила верифікації поля, які забороняють користувачам вводити неприпустимі дані в одне поле, і правила верифікації запису, які забороняють користувачам створювати записи, що не відповідають введеним умовам. Обидва види правил верифікації створюються за допомогою виразів.

Наприклад, ви маєте таблицю з назвою ''Запаси'' з полем ''Наявні одиниці'', і потрібно встановити правило, яке вимагає від користувачів вводити значення більші або рівні нулю. Іншими словами, запаси не можуть бути від’ємним числом. Це завдання можна виконати, використовуючи як правило перевірки для поля ''Наявні одиниці'' такий вираз:

>=0
Введення правила верифікації

Для введення правила верифікації поля або правила верифікації запису використовуйте таку процедуру:

1. В області переходів двічі клацніть таблицю, яку потрібно змінити.

Таблиця відкриється у вікні табличного подання даних.

2. Виберіть поле, яке слід змінити, для правила верифікації поля.

3. На вкладці Поля стрічки у групі Перевірка поля натисніть кнопку Перевірка та виберіть пункт Правило перевірки поля або Правило перевірки запису.

У програмі Access відобразиться побудовник виразів.

4. Розпочніть введення потрібних умов. Наприклад, для правила верифікації поля, яке вимагає, щоб усі значення були більші або дорівнювали нулю, введіть таке:

>=0
 ПРИМІТКА   Перед цим виразом не слід вводити знак рівності (=).

Вирази правила верифікації логічні, тобто повертають значення Істина або Хибність для всіх вхідних значень. Правило перевірки має повертати значення Істина, інакше програма Access не збереже ввід і відобразить повідомлення верифікації з помилкою. У цьому прикладі, якщо ви введете в поле ''Наявні одиниці'' значення менше нуля, правило перевірки матиме значення Хибність і програма Access не прийме таке значення. Якщо ви не ввели повідомлення верифікації, програма Access відображає власне повідомлення, щоб указати, що введене значення заборонено правилом верифікації для цього поля.

Введення повідомлення верифікації

Щоб полегшити користування базою даних, ви можете вводити власні повідомлення верифікації, заміняючи універсальні повідомлення, які відображаються у програмі Access, коли дані не відповідають правилу верифікації. Ви можете використовувати власне повідомлення верифікації для надання певних відомостей, які можуть допомогти користувачеві ввести правильні дані, наприклад: ''Значення в полі ''Наявні одиниці'' не може бути від’ємним числом''. Щоб створити повідомлення верифікації, використовуйте таку процедуру:

1. В області переходів двічі клацніть таблицю, яку потрібно змінити.

Таблиця відкриється у вікні табличного подання даних.

2. Виберіть поле, до якого додано правило перевірки, щоб призначити повідомлення верифікації поля.

3. На вкладці Поля у групі Перевірка поля натисніть кнопку Перевірка та виберіть пункт Повідомлення про перевірку поля або Повідомлення про перевірку запису.

4. У діалоговому вікні Введення повідомлення для перевірки введіть повідомлення, яке має відображатися, коли дані не відповідають правилу верифікації, а потім натисніть кнопку ОК.



 НА ПОЧАТОК СТОРІНКИ
Додавання правила верифікації до елемента керування

 ПРИМІТКА   У програмах Access або веб-базах даних правила верифікації недоступні для елементів керування. Використовуйте замість них правила верифікації полів і записів, як описано в попередньому розділі.

Крім полів і записів таблиці, властивість Правило перевірки мають також елементи керування, які приймають вирази. Наприклад, ви використовуєте форму для введення діапазону дат для звіту, і потрібно, щоб дата початку була не раніша за 1/1/2010. Ви можете настроїти властивості Правило перевірки та Текст перевіркитекстового поля, у якому вводиться дата початку, в описаний нижче спосіб.

	ВЛАСТИВІСТЬ
	ПАРАМЕТР

	Правило перевірки
	>=#01.01.2010#

	Текст перевірки
	Вводити дату, ранішу за 01.01.2010, не можна.


Якщо спробувати ввести дату, ранішу за 1/1/2010, відобразиться текст властивості Текст перевірки. Якщо текст не додано до поля властивості Текст перевірки, у програмі Access відобразиться універсальне повідомлення. Після натискання кнопки ОК програма Access повертає вас до текстового поля.

 ПОРАДА   Якщо встановити правило перевірки для поля таблиці, воно діятиме у всій базі даних, де змінюється це поле. Однак, якщо правило перевірки встановлюється для елемента керування форми, воно працює лише під час використання форми. Установлення правил верифікації окремо для полів таблиці та окремо для елементів керування форм може бути корисне, якщо потрібно встановити різні правила верифікації для різних користувачів.

Введення правила верифікації для елемента керування

1. В області переходів клацніть правою кнопкою миші форму або звіт, які потрібно змінити, і виберіть у контекстному меню пункт Конструктор або Режим розмітки.

2. Клацніть правою кнопкою миші елемент керування, який потрібно змінити, і виберіть у контекстному меню пункт Властивості.

Відобразиться вікно властивостей елемента керування.

3. Відкрийте вкладку Усі та виберіть поле властивості Правило перевірки.

4. Введіть вираз або натисніть кнопку Побудувати[image: image60.png]


 в полі властивості, щоб створити вираз за допомогою побудовника виразів.

 ПРИМІТКА   Не ставте перед виразом оператор =.

5. Для змінення тексту, який відображається під час введення даних, що не відповідають правилу верифікації, введіть потрібний текст у властивості Текст перевірки.



 НА ПОЧАТОК СТОРІНКИ
Установлення значень за замовчуванням для поля таблиці

Вираз можна використовувати для вказування значення за промовчанням для поля таблиці (значення, яке програма Access використовуватиме, якщо не вказано інше значення). Наприклад, якщо потрібно автоматично вставляти дату й час у поле ''ДатаЗамовлення'' під час додавання нового запису, можна ввести такий вираз:

Зараз()
Введення значення за промовчанням для поля в таблиці

1. В області переходів двічі клацніть таблицю, яку потрібно змінити.

Таблиця відкриється у вікні табличного подання даних.

2. Виберіть поле, яке потрібно змінити.

3. На вкладці Поля стрічки у групі Властивості натисніть кнопку Значення за промовчанням.

У програмі Access відобразиться діалогове вікно побудовника виразів.

4. Введіть вираз у поле, поставивши перед виразом знак рівності (=).

 ПРИМІТКА   Якщо елемент керування прив’язується до поля таблиці, при цьому елемент керування та поле мають значення за промовчанням, значення за промовчанням елемента керування має перевагу.



 НА ПОЧАТОК СТОРІНКИ
Установлення значень за замовчуванням для елементів керування

Вираз також можна використовувати у властивості Значення за промовчанням елемента керування. Властивість Значення за промовчанням елемента керування подібна до властивості Значення за промовчанням поля таблиці. Наприклад, якщо потрібно використати поточну дату як значення за промовчанням для текстового поля ''Дата замовлення'', можна ввести такий вираз:

Дата()
У цьому виразі використовується функція Date для повернення поточної дати без часу. Якщо текстове поле прив’язується до поля таблиці, а поле має значення за промовчанням, значення за промовчанням елемента керування має перевагу перед полем таблиці. Зазвичай краще встановлювати властивість Значення за промовчанням для поля в таблиці. У такому разі, якщо кілька елементів керування для різних форм базуються на тому самому полі таблиці, до кожного елемента керування застосовуватиметься те саме значення за промовчанням, що допоможе забезпечити узгодження даних, які вводяться в кожну форму.

Введення значення за промовчанням для елемента керування

1. В області переходів клацніть правою кнопкою миші форму або звіт, які потрібно змінити, і виберіть у контекстному меню пункт Конструктор або Режим розмітки.

2. Виберіть елемент керування, який потрібно змінити.

3. Якщо вікно властивостей іще не відображається, натисніть клавішу F4.

4. Відкрийте вкладку Усі вікна властивостей і виберіть поле властивості Значення за промовчанням.

5. Введіть вираз або натисніть кнопку Побудувати[image: image63.png]


 в полі властивості, щоб створити вираз за допомогою побудовника виразів.



 НА ПОЧАТОК СТОРІНКИ
Керування запуском дій макросів

Інколи потрібно виконати дію або послідовність дій макросу, лише якщо певна умова істинна. Наприклад, дію макросу потрібно запускати, лише якщо значення текстового поля більше або дорівнює 10. Для встановлення цього правила в макросі використовується блок Якщо для визначення відповідної умови.

У цьому прикладі текстове поле має ім’я ''Товари''. Вираз, який встановлює умову: [Товари]>=10.
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Введення виразу у блок ''Якщо'' в макросі

1. В області переходів клацніть правою кнопкою миші макрос, який потрібно змінити, і виберіть у контекстному меню пункт Конструктор.

2. Клацніть блок Якщо, який потрібно змінити, або додайте блок Якщо з області каталогу дій.

3. Клацніть верхню лінію блоку Якщо.

4. Введіть логічний вираз у поле або натисніть кнопку Побудувати[image: image66.png]


 поруч із полем виразу для запуску побудовника виразів.

 ПРИМІТКА   Вираз, що вводиться, має бути логічний, тобто мати значення Істина або Хибність. Дії макросу в межах блоку Якщо виконуються, лише коли умова повертає значення Істина.



 НА ПОЧАТОК СТОРІНКИ
Групування та сортування даних у звітах

Область Групування, сортування й підсумок використовується для визначення рівнів групування та порядку сортування даних у звіті. Зазвичай групування або сортування відбувається за полем, вибраним зі списку, але якщо потрібно виконати групування або сортування на основі обчислюваного значення, замість цього можна ввести вираз.

Групування – це процес поєднання стовпців, які містять повторювані значення. Наприклад, база даних містить відомості про обсяги продажів філіалів у різних містах, і один із звітів у базі даних має назву ''Продажі за містом''. Запит, який надає дані для цього звіту, групує їх за значеннями міст. Цей вид групування може полегшити читання й сприйняття даних.

Сортування – це процес визначення порядку рядків (записів) у результатах запиту. Наприклад, можна відсортувати записи за значеннями первинних ключів (або іншим набором значень в іншому полі) за зростанням чи спаданням або відсортувати їх за одним чи кількома символами у визначеному порядку, наприклад за алфавітом.

Додавання групування та сортування до звіту

1. В області переходів клацніть правою кнопкою миші звіт, який потрібно змінити, і в контекстному меню виберіть пункт Режим розмітки або Конструктор.

2. На вкладці Конструктор стрічки у групі Групування та підсумки натисніть кнопку Групування та сортування.

Область Групування, сортування та підсумки відображається під звітом.

3. Щоб додати до звіту рівень групування, клацніть Додати групу.

4. Щоб додати до звіту порядок сортування, клацніть Додати сортування.

Новий рівень групи або порядок сортування відображаються на панелі разом зі списком полів, які надають дані для звіту. На цьому рисунку зображено типовий новий рівень групи (групування за категорією) і порядок сортування (сортування за виробником), а також список, який містить поля, доступні для групування та сортування:
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5. Під списком доступних полів клацніть вираз, щоб запустити побудовник виразів.

6. Введіть вираз у поле виразу (верхнє поле) побудовника виразів. Переконайтеся, що вираз починається з оператора рівності (=).

Додавання виразу до наявного групування або сортування

1. В області переходів клацніть правою кнопкою миші звіт, який потрібно змінити, і в контекстному меню виберіть пункт Режим розмітки або Конструктор.

2. Виберіть рівень групи або порядок сортування, який потрібно змінити.

3. Натисніть стрілку вниз поруч із написом Групувати за (для рівнів групування) або Сортувати за (для порядку сортування).

Відобразиться список із доступними полями.

4. У нижній частині списку з доступними полями клацніть вираз, щоб запустити побудовник виразів.

5. Введіть вираз у поле виразу (верхнє поле) побудовника виразів. Переконайтеся, що вираз починається з оператора рівності (=).



 НА ПОЧАТОК СТОРІНКИ
Типові помилки під час виконання запиту на додавання

Під час спроби виконати запит на додавання може з’явитися таке повідомлення про помилку: «Застосунку Microsoft Office Access не вдалося додати всі записи в запиті на додавання».

Це повідомлення про помилку може з’явитися з однієї з таких причин:

Помилки перетворення типу даних.    Можливо, ви намагаєтеся додати дані одного типу в поле іншого типу. Наприклад, якщо в поле типу Число спробувати додати текст, з’явиться повідомлення про помилку. Перевірте типи даних полів у кінцевій таблиці та переконайтеся, що ви додаєте правильні дані у відповідні поля.

Помилки, пов’язані із ключами.    Можливо, ви намагаєтеся додати дані до одного або кількох полів, які містять первинний ключ таблиці, наприклад поле ідентифікатора. Переконайтеся, що в кінцевій таблиці для властивості первинного ключа Без повторень (або іншого індексу) не вибрано значення Так. Після цього переконайтеся, що дані, які ви додаєте, не порушують правила кінцевої таблиці.

Помилки, пов’язані із блокуванням записів.    Якщо кінцеву таблицю відкрито в режимі конструктора, або якщо її відкрив інший користувач у мережі, записи буде заблоковано. Через це запит не зможе додати нові записи. Переконайтеся, що всі користувачі закрили базу даних.

Порушення правил перевірки.    З’ясуйте, які правила перевірки існують у кінцевій таблиці. Наприклад, якщо поле є обов’язковим, а ваш запит не містить дані для нього, з’явиться повідомлення про помилку. Також перевірте, чи не містить кінцева таблиця текстові поля, у яких для властивості Дозволити нульову довжинувстановлено значення Ні. Якщо ваш запит не додає в такі поля жодного символу, з’явиться повідомлення про помилку. Інші правила перевірки можуть також спричиняти цю помилку. Наприклад, для поля «Кількість» може існувати таке правило перевірки:

>=10

У цьому разі ви не зможете додавати записи з кількісним значенням, меншим за 10.

Докладні відомості про створення запитів на додавання див. у статті Додавання записів до таблиці за допомогою запиту на додавання.
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